


Guia para trabalhos académicos [Recurso eletrénico] /

Organizadores: Luiz Antonio de Faria [et al.]. 2. ed. — Aparecida de Goiania:
Centro Universitario Alfredo Nasser: Editora Alfredo Nasser, 2024.

ISBN: 978-65-89165-18-7
79 paginas. Inclui bibliografia.
1. Guia académico. 2. Normas de trabalhos académicos. 3. Metodologia

cientifica. 4. Centro Universitario Alfredo Nasser. 5. UNIFAN.

CDU: 001.89(036)(817.3)

ISBN 978-85-68122-13-6


https://www.cblservicos.org.br/servicos/meus-livros/visualizar/?id=034847ca-b3c5-ee11-9079-002248e0d68a

CENTRO UNIVERSITARIO ALFREDO NASSER (UNIFAN)

CORPO GESTOR

Reitor
Prof. Alcides Ribeiro Filho

Vice-reitor
Prof. Me. José Carlos Barbosa Soares

Proé-reitor académico
Prof. Phd. Carlos Alberto Vicchiatti

Pro-reitor de relagdes institucionais
Prof. Me. Luiz Antonio de Faria

Pré-reitor de desenvolvimento
Prof. Esp. Divino Eterno de Paula Gustavo

Pré-reitor financeiro
Prof. Esp. Leandro Julio dos Santos Faria

Pré-reitor de apoio estudantil
Prof. Me. Claudio Everson da Silva e Souza

Pré-reitor de controladoria
Esp. Marcello de Oliveira Ferreira



EXPEDIENTE

Editora-chefe
Michele Giacomet

Editor-adjunto
Peterson Daniel Vieira

Editora assistente
Sabrina Fonseca Ingénito Moreira Dantas

Organizadores
Luiz Antonio de Faria
Michele Giacomet
Peterson Daniel Vieira
Sabrina Fonseca Ingénito Moreira Dantas

Autores
Bruna Milene Ferreira
Daniella da Silva Porto Cavalcanti
Humberto César Machado

Juliane Aparecida Ribeiro Diniz

Luiz Antdnio de Faria

Michele Giacomet
Peterson Daniel Vieira
Vinicius Novais Gongalves de Andrade

Wesley Henrique Garcia e Silva

Revisores
Luiz Antdnio de Faria
Michele Giacomet
Peterson Daniel Vieira
Sabrina Fonseca Ingénito Moreira Dantas

Bibliotecarias
Eliana Batista Pires e Silva
Francisca Rodrigues da Silva

Layout e diagramacéao
Peterson Daniel Vieira

Capa
Isabella Souza



CENTRO UNIVERSITARIO ALFREDO NASSER (UNIFAN)

GUIA PARA TRABALHOS ACADEMICOS

2% edicdo

Aparecida de Goiania
2024



SUMARIO

INTRODUCAO: a linguagem dos trabalhos academiCos ............cccevveerrrerererrnisnenens 9
1 TRABALHOS ACADEMICOS: Modalidades & CONCEItOS ............cceverervrrrrrrereenss 20
L1 RESUIMO ...ttt et e bt e e e b e e e be e e e br e e e bneeanre e 20
1.1.1 EStrutura d0 FESUIMO ....ccueeiueeieeiiesieesiesieeiesiee e eseesteete e sseestesseesteeseesneesneensesnee e 20
1.2 Resumo de Artigo cientifico ou de Monografia ..........ccocooeviiiiiniiniicce 21
1.3 RESUMO EXPANTIAOD .....oveeiiieieiieesie ettt re e be e e e sreeneenes 21
1.3.1 Estrutura do resumo eXPandido .........ccccecveieiieieeie e 21
1.2 STNTESE .ttt ettt bbbttt bbb Rt b b b neene e 22
1.4.1 EStrutura da SINTESE ......ccveveiiiieiiisiieieiee ettt 23
LD RESENNA .ottt st nre s 23
1.6 MapPa CONCEITUAL ......ooviieieiiecie e sre s 24
1.6.1 Estrutura do mapa CONCEITUAI ...........ccceeiveiiiiiee e 25
1.7 FICNAMENTO ...ttt bttt b s 25
1.7.1 Estrutura do fiChamento ... 25
I I = g7 o TSSOSO P PRSP 25
1.8.1 EStrutura 0 €NSAU0 .......cccueieeeiiiesiieiesieeiesseestee e eree e e sie e sreesteeneesreenseaneenneeneas 26
I B =] o1 o] o o USSP 26
1.9.1 EStrutura do relatOrio .........cccoveveiiieie e 27
1.10 Artigo de OPINIAO ....eiuieiiiiieieie e bbb 27
1.10.1 Elementos essenciais a constru¢do do artigo de opiniao ...........cccceeevvreienenne, 27
1.10.2 Estrutura do artigo de OPINIAO ........ccccoiriiiiieieieie e 28
1,11 Artigo CIBNTITICO .oveeeeieiiieiie e 28
1.11.1 Estrutura do artigo CIeNtifiCO ........ccooviiiiiiiii e 29
1.12 Projeto de PESOUISA ....eeuveeeieiiitisieeiieieeiie ettt bbb 30
1.12.1 Estrutura do projeto de PESHUISE .......ceerererierierierieniisieseeieee e 30
R I\V/ ol (oo > 1 - LSO SUP U PROPSPRN 32
1.13.1 Estrutura da monografia ........ccccocviiieiiiiii e 33
2 NORMAS PARA CITACOES ...ttt 40
P O - Lok (o I o 1 -] - OSSPSR 41
y O | 7= ToF= T o [ =) r= W ol U | - LTS P USRS 41

2.1.1.1 Citagéo direta curta, de um autor, com indicacdo de autoria dentro da
=] 01 =10 (o R TP P PP PP 41

2.1.1.2 Citagédo direta curta, de um autor, com indicacdo de autoria fora da
R1<] 1 (=] 07 PP 41

2.1.1.3 Citacéo direta curta, de dois ou trés autores, com indicacdo de autoria
dentro da SENTENGA .........eceeiieieeie e 42



2.1.1.4 Citacdo direta curta, de dois ou trés autores, com nomes separados por

ponto e virgula, fora da SENtENCA .........c.ccceeveeieiie e 42

2.1.1.5 Citacdo direta curta, com quatro ou mais autores, com indicacdo de
autoria dentro da SENENGA ........ccoveieierieie e 42

2.1.1.6 Citagdo direta curta, com quatro ou mais autores, com indica¢éo de
autoria fora da SENENGA ........cccviiiieieie e 43
2.1.2 Citag80 direta I0NQa .......ccviiiiiiiiieicieee s 43
2.2 CHtAGAO INAIFELA ..ottt sb e 43
2.3 CitaGAO 0B CITAGAD .....eeveeueeieieeeieste sttt bbb 44
2.3.1 Citagao de citacdo indireta, com indicacao de autoria dentro da sentenca ...... 44
2.3.2 Citacdo de citacdo direta, com indicacdo de autoria fora da sentenca ............. 44
2.4 Citacdo sem iNdicacao de AULOKIA .......cc.covveieeiiiiieiiece e 44
2.4.1 Citacdo direta, sem indicacdo de autoria, dentro da sentenca ............c..ccoc....... 45
2.4.2 Citacdo direta, sem indicacdo de autoria, fora da sentenga ..............cccceeveeneen. 45
2.5 Citagdes com coincidéncia de autores € datas ...........cccccvveveevieiieieciecee e 45
2.6 Citacdo de documentos do mesmo autor, N0 MESMO aN0 .......cccccvevveerveseerveenennes 46
2.7 Citacao de diversos documentos do mesmo autor, em anos distintos ................. 46
2.7.1 Citacdo direta do mesmo autor, em anos diStintos ............cccecvveveveeveieeseennn, 47
2.8 CitaCao de VA0S QULOTES ......ccveeivieieiieiie ettt st sre e e 47

2.8.1 Citacdo indireta de varios autores, com indicacdo de autoria dentro da
R1C] 1] [0 TP 47

2.8.2 Citagdo indireta de varios autores, com indicacdo de autoria fora da
SEINTENGA ..ottt 47
2.9 CitaGho de NtITATES .........cooviiiiiiere e 48
3 NORMAS PARA NOTAS .ottt st et srae e snre e nnaeeenneeeens 48
4 NORMAS PARA REFERENCIAS ..ot 49
4.1 Referéncias de [ivro de Um QULOT .........coevieiiiiiee e 53
4.2 Referéncias de livro de doiS 0U MaiS QULOTES .........cceverierieiieieiieeeie e 53
4.3 Referéncias de capitulo de [IVI0 .......ccooveiiiiiii e 54
4.4 Referéncias de mais de uma obra do mesmo autor ..........cccceeveieiieienenesneeens 54

N1 0 USSP PRUR PP 54
4.6 Referéncias com sobrenomes ligados por hifen ..........cccooeiiiiiiciciccccce 55
4.7 Referéncias com responsabilidade intelectual destacada ...........cccoceveienirininnne. 55

4.8 Referéncias com Tradutor (Trad.), Prefaciador (Pref.), Revisor (Rev.),
HUSTrAOr (11.) oo e 55



4.9 Referéncias COM AUTOT-ENTIAAOE .. ....eeeeeeeeee e eeeeeeneeenneees 56

4.10 Referéncias de trabalho de concluséo de curso, dissertacao e tese .................... 56
4.11 Referéncias de capitulo de monografia, dissertagio e tese ..........ccccevvrverivernenne. 57
4.12 Referéncias de revista N0 t0A0 ........ccooeiiiiiiieiiee e 57
4.13 Referéncias de textos publicad0os em FeViSta ..........cccveveveeriiiesee s 57
4.14 Referéncias de artigo de Jornal ..o 58
4.15 Referéncias em mMeio elEetrONICO ........coveiiieiiiie e 58
4.15.1 Referéncias de artigo com autoria destacada em meio eletrénico .................. 58
4.15.2 Referéncias de artigo sem autoria destacada em meio eletrénico ................... 59
4.15.3 Referéncias de artigo de revista em meio eletrdniCo ...........cccovvereiciininnnnnns 59
4.15.4 Referéncias de artigo de jornal em meio eletronico ...........ccocevereieicrenennnn 59
4.15.5 Referéncias com autor-entidade em meio eletronico ..........ccocevvvviiervniniennn, 60

4.15.6 Referéncias de trabalho de concluséo de curso, dissertacéo e tese em meio

BIBEFONICO .. 60
4.15.7 Referéncias de livro em meio eletroniCo ...........ccceviereiniieieieneceese e 60
4.15.8 Referéncias de trabalho apresentado em evento em meio eletrénico .............. 61
4.15.9 Referéncias de documento juridico em meio eletrdnico ..........c.ccovveveiecrenns 61
4.16 Referéncias de eVento NO tOUO0 ........cccerveiiiiiiiiiiiiee e 62
4.17 Referéncias de trabalho apresentado em evento .........cccccceevvevecie e 62
4.18 Refer€ncCias de PALENTE ........cooiiiiieiereee e 62
4.19 Referéncias de documento JUridiCo ..........ccceevveiieiiiic i 63
4.20 Referéncias de imagem em movimento (filme) ... 64
REFERENCIAS ..ottt 64
APENDICE A - SERIE “AMPLIACAO”: normas e diretrizes ................c.c.ccccco....... 66
APENDICE B - ROTEIRO PARA ELABORACAO DO PROJETO DE
PESQUISA .ot se s 70

APENDICE C - TEMPLATE — ARTIGO CIENTIFICO ...cc.oovoiveeieieeeeeeeeeee e 73



INTRODUCAO: a linguagem dos trabalhos académicos

O uso da linguagem padrdo € requisito obrigatorio para a escrita dos textos
académicos e cientificos. O texto € um tecido de ideias expostas por meio da escrita, em
conformidade total com as Normas da Lingua Portuguesa Padrdo e das Normas para trabalhos
académicos e cientificos constantes neste Guia, acerca de um assunto delimitado.

O assunto delimitado deve ser apresentado com rigor da subdivisdo em topicos
(subtitulos; e itens dos subtitulos), se for o caso. Um tdpico, a exemplo de um subtitulo
desenvolve-se por meio de frases e paragrafos. Frase é uma unidade de pensamento, sem ou
com um ou mais verbos. A frase com um ou mais verbos € constituida de expressfes que se
ligam por meio de conectores e comeca sempre com letra maidscula e termina com ponto
final, reticéncias, interrogacdo ou exclamacdo. Os conectores que ligam palavras das frases
sdo preposices e os que ligam as oracBes de uma frase ou periodo sdo conjuncgdes. Os
conectores apresentados a seguir, sdao palavras ou expressdes com a fungdo especifica de
interligar as partes das frases, com significados ou sentidos proprios. A quantidade de palavras
contidas na frase de modalidade cientifica deve ser o menor nimero sem exceder a 50 ou
pouco mais. O paragrafo é composto por uma ou mais frases ou periodos que esclarecem uma
ideia acerca de um objeto de estudo.

Depois de esclarecida a ideia de um 1° paragrafo, se houver necessidade, constroi-se
(ou constroem-se) paragrafo(s) seguinte(s) para o esclarecimento de outra(s) ideia(s), sempre
em ordem logica, sobre o0 mesmo tema. A ideia Y do pardgrafo seguinte deve, sempre,
interligar-se claramente a ideia X do anterior, por meio de expressfes iniciais, que
demonstrem a mudanca de ideia, em relagdo ao mesmo tema, do anterior para o seguinte,

como nos trés exemplos a seguir, A, B e C.

Exemplo A
A primeira manifestacdo em relacdo a qualidade da Educacéo no Brasil esta explicita

na ideia da criacdo de um museu pedagdgico no Império do Brasil em 1882, inspirada na
reforma do ensino realizada pelo ministro Rodolfo Epifanio de Sousa Dantas, com o apoio do

parecer do projeto de Rui Barbosa em relagé@o ao ensino primario:

Uma reforma radical do ensino publico é a primeira de todas as necessidades da
patria, amesquinhada pelo desprezo da cultura cientifica e pela insigne deseducagéo
do povo. Sob esta invocacdo conservadores e liberais, no Brasil, podem reunir-se em
um terreno neutro: o de uma reforma que ndo transija com a rotina. Num pais onde o



https://www.wikiwand.com/pt/Imp%C3%A9rio_do_Brasil
https://www.wikiwand.com/pt/1882
https://www.wikiwand.com/pt/Rui_Barbosa
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ensino ndo existe, quem disser que é conservador em matéria de ensino volteia as
costas ao futuro, e desposa os interesses da ignorancia (Barbosa, 1982, p. 143).

A sequnda manifestacdo esta constatada na iniciativa de Benjamin Constant, enquanto

gestor do Ministério da Instrucdo Publica, Correios e Telégrafos, no governo provisério do
general Manoel Deodoro da Fonseca, ao instituir, por meio do decreto n. 667, de 16 de agosto

de 1890, o Pedagogium, um museu pedagogico para reformas educacionais, com o objetivo

de melhorar a educagéo nacional, por meio:

a) da formacdo e capacitacdo continuada de docentes de instituicbes publicas e
privadas;

b) da promocdo de conferéncias e cursos cientificos, concursos para os livros e
material das escolas primarias;

c) das exposicdes escolares anuais;

d) da criacdo de laboratorios para o estudo de ciéncias fisicas biologicas;

e) da instituicdo de classes de desenho e trabalhos manuais; de uma escola primaria
modelo; e,

f) da publicacdo da Revista Pedag6gica, um periddico de divulgacdo das ideias e
propostas discutidas no érgdo, com grande repercussdao a época e que pode ser considerado
um precursor da Revista Brasileira de Estudos Pedagogicos. (Brasil, 1890, p. 3.464).” (Faria,
2024, p. 7).

Nesse Exemplo A, existe a interligacdo entre o 1° e o 2° paragrafo, no
desenvolvimento do topico: “A atengdo governamental & qualidade da Educagdo no

Brasil”. A ideia do 1° paragrafo, “A primeira manifestacdo”, que trata da “necessidade” da

“reforma radical do ensino publico”, em razdo do “desprezo da cultura cientifica”, conecta-se

a ideia do 2° paragrafo, “A segunda manifestacdo”, que trata da “iniciativa de Benjamin

Constant”, “ao instituir” “o Pedagogium, um museu pedagdgico para reformas educacionais,

com o objetivo de melhorar a educagéo nacional”.

Exemplo B

“O processo historico de expansdo da Educacdo Superior de iniciativa privada no

Brasil foi propiciado pela Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDBEN), n. 9394,

de 20/12/1996, em que, por exemplo, todos os professores da Educagdo Basica no Brasil
deveriam estar devidamente graduados na modalidade licenciatura (aptos para exercer a

docéncia) até o inicio da década de 2000.
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Essa politica educacional, pressionada pelas exigéncias de qualidade do ensino e de

qualificacdo para o trabalho docente, resultou na mudanca do status de docente leigo ou

pratico, para o status de docente qualificado por meio de curso superior especifico: docente
licenciado. A Lei exigiu atencdo do Estado quanto ao desempenho docente e o desempenho
escolar dos discentes” (Faria, 2024, p. 10).

A ideia do 1° paragrafo, que trata da “expansdo da Educacéo Superior” promovida pela

Lei, conecta-se a ideia do 2°, “Essa politica educacional”, que trata do cumprimento da Lei.

Exemplo C

O Ministério da Educacédo e do Desporto (MEC), por meio da Secretaria de Educacgéo
Superior (SESu), declara, no documento basico que instituiu o Programa de Avaliacdo
Institucional das Universidades Brasileiras (Paiub), em 1994, na Apresentacdo escrita pelo
Secretério de Educacgdo Superior, Rodolfo Joaquim Pinto da Luz, (1994, p. 5) que, no &mbito

do discurso, a avaliacdo institucional estava vista como uma “necessidade por todos os setores

envolvidos com a vida universitaria (dirigentes, docentes, discentes, sindicatos e governo)”.

Apesar de necessidade, era também vista com “temores da comunidade universitaria”

diante da possibilidade de que pudesse ser utilizada pelo Governo como mecanismo de

premiacdo ou punicgdo, liberacdo ou ndo de recursos financeiros. Por isso, enfrentava uma

significativa resisténcia por parte das IES. Mesmo assim, “era fundamental tornar a avaliagcdo

um processo nacional e irreversivel” (Faria, 2024, p. 14).

A ideia do 1° pardgrafo desse Exemplo C: “necessidade por todos os setores
envolvidos com a vida universitaria (dirigentes, docentes, discentes, sindicatos e governo)”,

conecta-se a do 2°: “era fundamental tornar a avaliagdo um processo nacional e irreversivel”,

por meio da expresséo: “Apesar de necessidade”.
Esse Exemplo C mostra como um conector na fungao de ‘conjung@o concessiva’ faz a

conexdo de mudanga da ideia do 1° paragrafo “necessidade da avaliacdo” para a do 2°

paragrafo, “a irreversibilidade do processo de avaliacdo”. Observe-se, também, que a ideia

‘conexdo’ deste paragrafo faz a conexdo com o paragrafo seguinte.

S&o conectores as palavras invariaveis em numero, género e grau: a) preposicoes e

locucgdes prepositivas (que ligam palavras da mesma oracdo ou frase); b) conjuncbes e
locucBes conjuntivas (que ligam ideias verbais dentro da mesma frase ou periodo); e, c)
advérbios e locugdes adverbiais que modificam o significado dos proprios advérbios, de

verbos e, de adjetivos.
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As palavras e expressoes conectoras

De acordo com Faria (2024, p. 1), as principais palavras ou expressdes conectoras ou
termos que estabelecem ligagdes ldgicas entre palavras, frases, oracGes e, também paragrafos,

conforme fungdes e exemplos dos seguintes tipos:

Aditivas: e; bem como; ndo s6; e também.

Exemplo: Mistura-se acido mais base/ e obtém-se sal mais agua.

Alternativas: ou; ou...ou; ja...ja; ora...ora; quer...quer; seja...seja.

Exemplo: Um texto pode ser académico/ ou € de outros variados tipos.

Adversativas: mas; porém; contudo; todavia; entretanto; no entanto; ndo obstante.
Exemplo: A experiéncia da producéo de um trabalho cientifico é exigente,/ mas em
compensacdo, resulta em conhecimentos novos. (Conexdo adversativa: “novos

conhecimentos” em contraposi¢ao ao “cumprimento da exigéncia”).

Explicativas: que; porque; porquanto; pois; isto é.
Exemplo: A linguagem popular é a mais utilizada nas relaces familiares,/ porque as
pessoas se manifestam mais afetivamente por meio dela.

Conclusivas: logo; portanto; assim; por consequéncia; por conseguinte.
Exemplo: Milhares de pessoas ingerem alimentos em quantidade e qualidade ndo
recomendaveis,/ portanto tornam-se obesas.

Adjetivas, caracterizadoras ou qualificadoras (exercem funcOes de adjetivos):
Exemplo: O mineral “Tétio”,/ que existe no subsolo das margens do rio Jodo Leite, / é
uma nova descoberta dos gedlogos.

Substantivas subjetivas (iniciadas pela conjuncéo integrante que, exercem funcao de
sujeito de outra ideia):

Exemplo: E fundamental /que se use a Linguagem Padr&o no texto cientifico.
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Substantivas predicativas (exercem funcédo de predicativo e vém sempre depois de
verbos de ligagdo, como ser, estar, parecer, permanecer, etc.).

Exemplo: A funcéo do texto académico € / informar em linguagem objetiva.

Substantivas completivas nominais (exercem funcdo de complemento de uma ideia

anterior).
Exemplo: O teste deu aos estudantes a comprovacdo / de que dez centimetros cubicos

de 4gua limpa é a massa de um quilograma.

Substantivas objetivas diretas (exercem funcdo de objeto direto, que complementa o

sentido de um verbo transitivo direto.

Exemplo: Os estudantes confirmaram / que a agua ferve na temperatura de cem graus

célsius.

Substantivas objetivas indiretas (exercem funcdo de objeto indireto, que

complementa o sentido de um verbo transitivo indireto, que exige ser sequido de preposicéo,

como de e com.

Exemplo: Os estudantes esqueceram-se / de que ndo havia reagentes no laboratorio.

Substantivas apositivas (exercem funcdo de aposto, ou seja, de explicacdo acerca de
uma ideia anterior e vém sempre depois de dois pontos.

Exemplo: A mineradora CBA tem um compromisso a mais: / fazer o processamento
da extracdo de modo 100% sustentavel.

Adverbiais causais (expressam causa): em razao de; porque; visto que; uma vez que;
jaque; por isso que; etc.

Exemplo: Centenas de criangas ndo imunizadas contrairam a doenga,/ visto que o
governo ignorou os alertas dos especialistas em saude publica.

Adverbiais condicionais (expressam condicdo): se; salvo se; desde que; exceto se;
caso; contanto que; sem que; a menos que; sempre que; a Nao ser que.

Exemplos: a) Todo processo de producéo, tanto de bens materiais ou imateriais, € bem
sucedido,/ se todos 0s seus respectivos produtores se empenham também com sucesso. b)
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Uma reacdo de neutralizagdo produtora de sal e &gua ocorre,/ desde que um acido e uma base sejam

misturados.

Adverbiais concessivas (expressam concessdo): embora; conquanto; ainda que;
mesmo que; se bem que; apesar de que; por mais que.

Exemplo: O processo de avaliacdo institucional tornava-se irreversivel,/ embora a
comunidade universitaria temesse o ranqueamento de cursos e IES.

Adverbiais conformativas (expressam ideia de conformidade): conforme; como;
consoante; segundo.
Exemplo: Os seres humanos estdo saudaveis ou ndo/ conforme encontram as

condicGes do meio ambiental e social favoraveis ou n&o.

Adverbiais consecutivas (expressam consequéncia do acontecimento): que; tanto
que; tdo que; de modo que; de sorte que; de tal forma que.
Exemplos: a) O pneu recebeu tanto ar/ gue explodiu. b) O jovem assumiu tantos

compromissos no trabalho/ que desistiu dos estudos.

Adverbiais comparativas (expressam comparagdo): como; mais do que; menos do
que; assim como; bem como; que nem; tanto quanto.
Exemplo: O material bioldgico desintegra-se na natureza/ assim como o material

vegetal também apodrece.

Adverbiais finais (expressam fim ou finalidade): a fim de que; para que; para; que.
Exemplo: Os candidatos a cargos de comando no Brasil prometem educacao, salde e
seguranca para todos/ a fim de que todos, mais uma vez, acreditem neles.

Adverbiais proporcionais (expressam proporcionalidade): a propor¢do que; a medida
que; ao passo que; quanto mais... mais; quanto menos... menos; quanto maior... maior;
quanto maior... menor.

Exemplo: O nivel de conhecimento e desempenho escolar de um povo cresce/ a

proporcdo que o poder econdmico do mesmo povo cresce.
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Adverbiais temporais (expressam circunstancia de tempo): quando; enquanto; assim
que; antes que; sempre que; depois que; cada vez que.
Exemplo: a) A primeira reforma do ensino realizou-se no Brasil/ quando o Governo

atentou-se ao parecer do projeto de Rui Barbosa em rela¢éo ao ensino primario.

Sinais de pontuacéao

Segundo conceitos e exemplos de Faria (2024, p. 1), os sinais de pontuacdo delimitam
componentes sintaticos, partes ou mudancas no discurso, ao indicarem pausas, entonagdes da

voz, manifestacOes emotivas, enumeracgdes, explicacoes.

a) Ponto final (.) indica uma pausa longa e encerra a frase ou o periodo. Assim:
Entdo, a duvida nos fez parar. Pedimos orientacdes ao dono do armazém e seguimos pela

trilha da esquerda.

b) Ponto e virgula (;) indica uma pausa equivalente a do ponto final e separa 0s
componentes de um todo. Neste caso, ha uma enumeracao de ideias, ou seja, depois dos dois
pontos, cada ideia apresentada encerra-se com o ponto e virgula e, somente a Gltima encerra-
se com o ponto final. Assim:

Sao componentes do corpo humano:

— a cabeca;

— 0 tronco; e,

— 0S membros.

c) Virgula (,) indica uma pequena pausa. Nunca a virgula separa o sujeito do verbo,
porque o sujeito e inseparavel de sua acdo ou de seu estado, nem o verbo que indica
existéncia, fendbmeno ou tempo se separa do restante da frase por virgula. Assim esté errado:
Jodo, Maria, César e Redro—dermiram cedo. Ha—huvens—escuras. Assim estd certo: Jodo,

Maria, César e Pedro dormiram cedo. Ha-nuvens escuras.

d) Dois pontos (:) antecedem metalinguagem, o0 mesmo que explicacdo. Assim: Digo-

Ihe apenas isso: pode confiar nela.


https://www.wikiwand.com/pt/Rui_Barbosa

16

e) Reticéncias (...) estimulam a continuagéo de ideia (s). Assim: Pense numa menina

carinhosa...

f) Aspas (“ ) delimitam, no discurso direto, o pensamento exclusivo de alguém, de
um autor ou personagem, assim: E Jesus disse aos discipulos: “Ide e ensinai a todas as
criaturas” . Também é usada para destacar o significado de uma palavra ou expressao, assim:
O “diabinho” do menino mexe em tudo! Também sdo usadas para delimitar expressao

estrangeira, assim: Espero o “feedback” do professor, apds minha apresentacéo oral.

g) Parénteses () e os colchetes [ ] destacam alguma explicagcdo. Assim: Taxionomia
do Aprendizado (taxi-s = rapido ordenamento + nomo-s, nomia = lei, regra). [leuko (branco),

mais cito (célula) resulta em leucaocito (célula branca)].

h) Travessdo (-) é usado para separar expressdes ou frases explicativas, intercaladas,
assim: E logo me apresentou ao professor, — um homem de extrema serenidade — e aos
demais estudantes. E usado, também, para substituir o uso de parénteses, virgulas e dois-
pontos, assim: Nas pupilas do olhar firme — cintilavam mindsculos diamantes. Ela — sedug&o
em pessoa — provocava a desobediéncia dos olhares. Também é usado para indicar mudanca

de interlocutor nos dialogos.

Caracteristicas do texto académico, cientifico

Faria (2024, p. 1) expde algumas caracteristicas do texto académico cientifico a seguir:

a) Conceptivo — ¢ de ideia quantitativa, expressa por meio de numeros e ou de ideia
qualitativa, expressa por meio de conceitos. Todos 0s conceitos cientificos apresentam um
objeto material ou imaterial, seguido de um verbo de ligagéo flexionado na terceira pessoa do
singular ou do plural no presente (ser: €, sdo; estar: esta, estdo; parecer: parece, parecem;
permanecer: permanece, permanecem; ficar: fica, ficam; continuar: continua, continuam;

tornar-se: torna-se, tornam-se), ou em outros tempos, seguido de uma ou mais caracterizacdes.

b) Linguagem padrdo — é culta, atende as normas da Nomenclatura Gramatical

Brasileira (NGB) e da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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c) Ordem direta — é a ordem em que vem 0 sujeito, seguido pelo verbo e seus
complementos em todas as frases. No texto cientifico ha um esforco para que isto aconteca,

mas ha casos em que isso ndo é possivel.

d) Objetividade — € o fato de o (a) autor (a) do texto, em nenhum momento manifesta
opinides proprias. Em 32 pessoa (ele, ela, eles, elas) o (a) autor (a) analisa o objeto em estudo,
com base em uma metodologia clara de investigacdo e em conhecimentos citados de autores

que também ja estudaram o assunto.

e) Originalidade — é o texto ser inédito, o que significa ndo haver nenhum outro igual,

com a mesma abordagem, ou 0 mesmo foco.

f) Correcdo — é manter o texto todo em linguagem padrdo, segundo as Normas
Gramaticais Brasileiras (NGB) e Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

g) Coeréncia — é focar o mesmo assunto, 0 mesmo objeto de estudo, do inicio ao final

do texto, sem fuga do assunto.

h) Clareza — é cuidar para que as palavras sejam as mais adequadas possiveis em

relacdo ao objeto.

i) Coesdo — € manter o sentido da frase seguinte ligado ao sentido da frase anterior.

J) Concisédo — é utilizar o minimo de palavras para expressar 0 maximo de ideias; o

contrario da concisédo é a prolixidade, um problema enfrentado na produgdo de qualquer texto.

Conceito do texto descritivo

Nas concepcdes de Faria (2024, p. 1), o texto descritivo, por meio de recursos

liguisticos especificos, mostra determinado objeto material ou imaterial, em frases, oragdes,

periodos e paragrafos, de modo oral ou escrito. Esta linguagem descritiva pode ser coloquial,
ndo-padrédo, padrdo, ou padréo cientifica e, de cunho objetivo ou subjetivo. Estrutura-se nas

seguintes partes: introducdo, desenvolvimento e concluséo.
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As caracteristicas do objeto que é descrito se manifestam por meio do uso de palavras

e expressdes que atingem diretamente os 6rgdos dos sentidos, a razdo ou emocao de quem Ié

ou ouve 0 texto. Entdo, os nomes das cores e dimens@es atingem a visao; a identificacdo dos
sabores vao a gustacao; a identificacdo dos sons remetem a audicdo; a designacdo dos odores
a olfacdo; e, a identificagdo de superficies e temperaturas atingem o tato. Quanto mais for
auténtica a identificacdo de elementos que atingem os sentidos, as emog¢des ou estados de
razdo, mais descritivo é o texto.

Uma evidente marca da frase descritiva € apresentar o0 nome do objeto: substantivo,

seguido por um verbo de ligacéo: ser, estar, parecer, ficar, andar, continuar, tornar-se e, um

adjetivo ou locucéo adjetiva que caracterize tal objeto.

O objeto pode ser coisa estatica ou dindmica, cena, fendmeno, substancia, ideia,
sentimento, pessoa, animal, instituicdo, etc. Este objeto pode ser: material, concreto, tangivel;
ou imaterial, imaginario, intangivel, abstrato. O detalhamento das caracteristicas do objeto
pode ser de modo subjetivo ou objetivo.

A descricdo subjetiva resulta de percepcdes e opinides exclusivas da pessoa que fala

ou escreve acerca das caracteristias do objeto que pretende mostrar.
O poema de Camdes, publicado em 1595, 15 anos depois de sua morte, descreve o0
amor, um objeto imaterial (sentimento), abstrato, de forma subjetiva e em linguagem padrao

de sentido figurado, conotativo:

Amor é fogo que arde sem se ver
E ferida que ddi e ndo se sente
E um contentamento descontente

E dor que desatina sem doer

A descricdo objetiva é a constatacdo de modo impessoal de caracteristicas do objeto,

de forma que todas os registros sdo validos e aceitos por todos os leitores ou ouvintes, no
mundo interiro. Na subjetividade descritiva, aperecem palavras e expressdes de sentido
conotativo, figurado. Na objetividade descritiva s6 aparecem termos de sentido estritamente
denotativo, real.

Robert Hooke descobriu a célula em 1669 e, depois, em 1839, Schleiden e Schwann
propuseram a Teoria celular, que dividida em trés postulados, descreve a célula, um objeto
material, concreto (parte do ser vivo) de forma objetiva e em linguagem padréo cientifica de

sentido real, denotativo:
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1.Todos os seres vivos sdo formados por células e por estruturas delas derivadas.
Assim sendo, as células sdo as unidades morfoldgicas dos seres vivos;

2. Na célula sdo realizados processos que sdo fundamentais a vida. Isso significa,
entdo, que as células sdo as unidades funcionais ou fisiolégicas dos seres vivos;

3. Todas as células s6 se originam de outras células preexistentes.

A introducdo ¢ a parte incial, de um ou mais paragrafos, que apresenta as partes do

assunto, de modo geral, sem entrar em detalhes. O desenvolvimento esclerece detalhamente

cada uma das partes citadas na introdugdo. A conclusdo sintetiza o que foi dito na introdugéo,
confirmando as afirmac@es do desenvolvimento.

Enfim, a descricdo é o retrato falado ou escrito, uma representacdo detalhada da um

objeto material ou imaterial, abstrato: de modo subjetivo ou objetivo, pessoal ou impessoal;
em lingugem denotativa ou conotativa, padrdo ndo cientifica, padrdo cientifica, ou coloquial;
litararia ou ndo literaria. A Descricdo tem o objetivo de fazer com que o ouvinte ou o leitor,
ao captar as informac6es por meio dos sentidos, tenha completa nog¢do do que seja tal objeto.
O texto pode ser predominantemente descritivo, mas também com trechos

dissertativos e ou narrativos.

Conceituacao do texto dissertativo

Em conformidade com Faria (2024, p. 1), o texto dissertativo defende uma ideia. O
texto dissertativo académico é a defesa de uma ideia ou suposicdo a respeito de um ser ou
fendmeno material ou imaterial. Um exemplo é a suposicdo acerca do ‘fendmeno da chuva’,
que ja foi comprovada milhares de vezes. Portanto, nenhum académico fard um trabalho
acerca dessa suposicdo de conhecimento popularizado: o fato de que o vapor de dgua sobe e
forma nuvens; o vento frio incide sobre a nuvem; o vapor se liquidifica e cai em forma de
gotas. O texto académico dissertativo defende uma suposicédo, ideia acerca de um objeto de
estudo delimitado de um tema geral. Esse tipo de texto é fundamentado em discursos de
tedricos consultados e citados para dar sustentacdo aos argumentos que vao gerar dados
conclusivos.

O texto académico cientifico que é dissertativo, investigativo, apresenta-se com a
estrutura seguinte.

1°) Elabora-se a apresentacdo ou introducdo, que nao é longa, com 0s componentes

assim sequenciados:
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a) O presente estudo tem como objeto... A presente investigagdo tem como objeto...
(nome do objeto de estudo); b) o objetivo; c) os principais autores consultados; e, d) o
problema a ser esclarecido.

2°) A seqguir, elabora-se o desenvolvimento, parte mais longa do trabalho, no qual sdo

formulados os argumentos necessarios para o cumprimento dos objetivos. O desenvolvimento
pode conter varias partes enumeradas como capitulos, tdpicos e subtdpicos.

3°) Finalmente, redigem-se as consideracfes finais, em que se retoma o objeto e o

problema e, a seguir apresenta os resultados, em atendimento aos objetivos.
O texto pode ser predominantemente dissertativo, mas também com trechos

descritivos e ou narrativos.

1 TRABALHOS ACADEMICOS: modalidades e conceitos

1.1 Resumo

Resumir uma obra é apresentar de forma breve, o contetdo selecionado, de forma
concisa, com 0 menor nimero de palavras para 0 maior nimero de ideias em cada frase. Isso
resulta em novo texto, em lingua padrdo, estruturado em paragrafos. Inicialmente faz-se uso
da técnica de sublinhar as ideias centrais do texto lido. Na sequéncia, as partes sublinhadas
sdo, de forma ldgica, ordenadas, combinadas e conectadas.

O resumo deve prender a atencdo do leitor e despertar seu interesse em ler o trabalho
completo. S&o suas caracteristicas:

a) breve e conciso: sem exemplos, repeticdes, detalhes e dados secundarios;

b) estrutura logica: deve trazer ideias centrais acerca do objeto de estudo;

Cc) coerente: as ideias devem ser ordenadas na mesma relagdo das apresentadas no
texto original; e,

d) a extensdo do resumo é proporcional a da obra original, de modo a ocupar até uma

pagina ou pouco mais.

1.1.1 Estrutura do resumo

a) Referéncia (obra resumida): é inserida no inicio do trabalho, no alto da péagina,

justificada as margens (3 superior e 2 inferior; 3 esquerda e 2 direita).
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b) Nome do autor: alinhado a margem direita, aparece em versal (maidsculas e
mindsculas), fonte tamanho 12, com numeracdo (%) no final do nome, referente a sua
identificacdo na nota de rodapé — breve curriculo que o qualifigue em sua area de
conhecimento, grafada com a mesma fonte usada no trabalho, em tamanho 10 e finalizado
com o e-mail do autor;

c) Texto: fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, espacamento 1,5, justificado.

1.2 Resumo de Artigo cientifico ou de Monografia

O resumo do artigo cientifico ou da monografia € uma sintese objetiva do trabalho
académico. Permite aos leitores uma compreensdo global da pesquisa, sem a necessidade da
leitura do texto completo.

A ordem da estrutura do resumo do Artigo cientifico ou da Monografia é: Tema;
Objetivo; Metodologia; Resultados e Discussdes; Conclusdes; e, Palavras-chave. As frases do
resumo devem seguir a ordem de sua estrutura.

O limite de palavras do Resumo de artigo cientifico é de 100 a 250; e, da Monografia é
de 150 a 500. O limite de palavras-chave é de 3 a 5, separadas por ponto e virgula (;), com
letra inicial minascula, com excecdo de nomes préprios. Na sequéncia, apresenta-se 0 resumo
e as palavras-chave traduzidos preferencialmente para lingua inglesa (Resumo: Abstract; e,

Palavras-chave: Keywords).

1.3 Resumo expandido

E um resumo de uma pesquisa a ser divulgada & comunidade académica em eventos

cientificos. Deve ter entre 5 a 10 paginas, obedecida a estrutura abaixo descrita.

1.3.1 Estrutura do resumo expandido

a) Titulo: escrito de forma objetiva e que dé a dimensdo da ideia central do trabalho;

b) Nome do autor;

¢) Resumo: conforme item 1.2;

d) Palavras-chave: conforme item 1.2;

e) Introdugdo: escrita de forma objetiva, coerente e clara e, de acordo com o tema, 0

objetivo, a justificativa e a metodologia. N&o é obrigatdria a utilizacdo de referéncias;
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f) Metodologia: escrita de forma objetiva e descritiva. Deve conter 0 nome da
metodologia utilizada, o conceito da metodologia utilizada (com referéncia) e a descri¢do das
etapas de coleta de dados (como os dados foram coletados?), sistematizacdo dos dados (como
os dados foram organizados?); analise dos dados (como os dados serdo analisados e a luz de
quais teorias?); os materiais utilizados e a descricdo das técnicas realizadas nas pesquisas
experimentais.

g) Resultados e discussdo: devera ser escrita de modo descritivo, analitico e
interpretativo. O académico deverd trabalhar com os dados sistematizados e articular as
teorias dos autores pesquisados;

h) Consideragbes finais: deve constar os resultados obtidos ou as andlises de
resultados; as conclusdes ou consideracdes finais, norteados pela pergunta de pesquisa, no
inicio da secdo. Apresenta-se também se 0s objetivos foram alcancados e os desdobramentos
da pesquisa em trabalhos futuros;

i) Referéncias, de acordo com ABNT/NBR 10520 (2023); ABNT/NBR 6023 (2018).

1.4 Sintese

E a condensacdo das principais ideias de determinada obra, na linguagem do
sintetizador. E um dos exercicios mais exigentes dentre os demais, por se tratar de uma
modalidade de texto em cuja producdo o sintetizador ndo se perde em explicacGes.

A sintese é chamada de resumo do resumo. O texto sintese é a exposicao da esséncia
de um resumo, que exige do sintetizador habilidades de dominio da Lingua Padrdo, de
reflexdo e de andlise, de selecdo, ordenamento e combinagdo de ideias essenciais, com as
préprias palavras. As ideias centrais utilizadas em um resumo sdo reduzidas no
imprescindiveis a compreensdo do texto.

A sintese de um livro de 100 paginas, por exemplo, € um texto curto, com limite de
uma pagina e meia. Apos a leitura atenta, pormenorizada e a compreensédo do texto original, 0
sintetizador sublinha somente as ideias imprescindiveis. Na sequéncia, elabora a sintese, ao
conectar, em sequéncia, 0 minimo do minimo do que foi sublinhado, até esgotar as
possibilidades de torna-lo o menor possivel. Os significados das frases, nas palavras do

sintetizador, devem ser obrigatoriamente, 0s mesmos encontrados no texto original.
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1.4.1 Estrutura da sintese

a) titulo e subtitulo (se houver): grafado em fonte tamanho 12, maiusculas, negrito,
alinhado a direita da folha, junto a margem;

b) nome do autor: alinhado a margem direita, aparece em versal (mailsculas e
minusculas), fonte tamanho 12, com simbolo (*) no final do nome, referente a sua
identificacdo na nota de rodapé — breve curriculo que o qualifigue em sua area de
conhecimento, grafada com a mesma fonte usada no trabalho, em tamanho 10;

c) referéncia da obra sintetizada;

d) texto: fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, espagcamento 1,5, justificado.

e) notas (se houver).

Obs.: A extensdo da sintese varia entre 1 e 3 paginas, incluindo as referéncias.

1.5 Resenha

Consiste na apresentacdo sucinta e aprecia¢do critica do conteddo de uma obra
pesquisada em sua totalidade ou em parte dela, de modo a compreender 0 resumo e 0
comentario de uma obra cientifica ou literaria. E necessario levar ao leitor informacdes
objetivas sobre a ideia central da obra, destacar a contribuicdo do autor, a abordagem nova do
tema ou problema, os novos conhecimentos e teorias. E, em geral, feita por pesquisadores e
estudiosos que, além do conhecimento especializado do tema, tém condicGes de emitir um
posicionamento/parecer critico. Quando realizada como um trabalho académico, tem o
proposito de exercitar a capacidade de compreensdo e de critica do estudante. Esse tipo de
trabalho tornou-se um importante recurso para os pesquisadores e, de um modo geral, para as
pessoas cuja atividade profissional ou de estudo requer informagOes sobre a produgéo
cientifica, artistica ou cultural em seu campo de interesse, em decorréncia, principalmente, da
rapida difusdo de conhecimentos caracteristica da sociedade atual.

Segue abaixo a estrutura para uma resenha:

1. Identificagéo da resenha:

I. Nome do autor.

Il. Titulo.

I11. Nome da instituicdo a que o autor esta vinculado (se aplicavel).

2. Referéncia da obra resenhada:

I. Autor(es) do livro/artigo.
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I1. Titulo do livro/artigo.

I11. Edicdo (se aplicavel e a partir da segunda).

IV. Local de publicacédo (cidade).

V. Editora.

VI. Ano de publicacéo.

3. Introducdo:

I. Apresentacéo do livro/artigo.

I1. Contextualizacdo do tema.

[11. Objetivo da resenha.

4. Sintese do conteudo:

I. Resumo sucinto da obra.

I1. Destaque para 0s principais argumentos e ideias do autor.
5. Anélise critica:

I. Avaliacdo dos pontos positivos e negativos.

I1. Reflexdo sobre a metodologia utilizada.

I11. Consideragdes sobre a relevancia e atualidade do tema.
6. Contribuicdo do autor da obra resenhada:

I. Destaque das principais contribui¢es do autor para o campo de estudo.
7. Comparagdo com outras obrasO

I. Se possivel, estabelecer compara¢Ges com outras obras relacionadas.
8. Concluséo:

. Sintese final da resenha.

I1. Opinido pessoal do autor da resenha.

9. Referéncias:

|. Se necessario, outras referéncias utilizadas na resenha.

1.6 Mapa conceitual

E um método que ordena, hierarquiza conceitos e permite a visualiza¢do de conceitos-
chave e a expresséo grafica de suas interrelagdes. As relagdes entre 0s conceitos-chave sao
indicadas por meio de palavras, linhas, setas, quadros, simbolos e formam uma representacao

gréafica de ideias.
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1.6.1 Estrutura do mapa conceitual

a) capa e folha de rosto;
b) texto: Desenvolvimento do mapa conceitual em fonte Times New Roman ou Arial,
tamanho 12;

c) referéncias dos textos utilizados na sua elaboracéo.

1.7 Fichamento

O fichamento organiza a leitura durante a pesquisa cientifica ou a aprendizagem dos
conteddos das disciplinas que integram o curriculo académico. A selecdo das ideias centrais
de um texto para a composicdo de um fichamento pode ser realizada por sublinhamento. Os
trechos sublinhados e sua pagina devem ser transcritos na integra no corpo do fichamento.

Os fichamentos tém os seguintes objetivos: identificar as obras consultadas; registrar o
conteddo das obras; registrar as reflexes proporcionadas pelo material de leitura; e, organizar

as informacdes colhidas.

1.7.1 Estrutura do fichamento

a) referéncia (obra fichada): é inserida no inicio do trabalho, no alto da folha,
justificada as margens;

b) nome do autor: alinhado a margem direita, aparece em versal (mailsculas e
mindsculas), fonte tamanho 12, com numeracdo () no final do nome, referente & sua
identificacdo na nota de rodape — breve curriculo que o qualifique em sua éarea de
conhecimento, grafada com a mesma fonte usada no trabalho, em tamanho 10;

c) texto: fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, espagamento 1,5, justificado.

1.8 Ensaio

E uma anélise de determinado assunto, que permite ao autor manifestar sua opiniéo,
comparando-a, opondo-a, ou conferindo-a com 0s pensamentos de outros autores. Esta
modalidade de trabalho académico permite a mencdo a mais de um autor que trate do mesmo

assunto, possibilitando um dialogo dindmico ao longo da discussao.
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A pesquisa bibliogréfica deve ser feita por meio de leituras e fichamentos de textos
cientificos. Apreciadas as fontes, tomadas as notas e selecionado o material bibliografico
pertinente, passa-se a redacdo do ensaio ao se considerar 0s aspectos estruturais dessa
modalidade de trabalho académico, seu tom critico e persuasivo, bem como o zelo pela
linguagem que deve seguir a norma culta.

Os conceitos devem ser definidos claramente e a argumentacdo deve seguir o
esquema: tese e premissas, tendo em vista a coesao, a coeréncia e a concisao. O melhor modo
de defender um ponto de vista € a recorréncia a autoridades na matéria analisada. Contudo, tal
exigéncia deve ser enxergada com prudéncia, pois 0 ensaio ndao € uma colagem de citacbes
diretas e indiretas distribuidas de modo aleatorio.

Os argumentos devem ser arrolados de acordo com tedricos que pensem de formas

diversificadas e o estudante deve deixar claro a sua posicao.

1.8.1 Estrutura do ensaio

a) titulo e subtitulo (se houver): grafado em fonte tamanho 12, maiusculas, negrito,
alinhado a direita da folha, junto a margem.

b) nome do autor: alinhado a margem direita, aparece em versal (mailsculas e
mindsculas), fonte tamanho 12, com numeracdo (‘) no final do nome, referente & sua
identificacdo na nota de rodapé — breve curriculo que o qualifigue em sua area de
conhecimento, grafada com a mesma fonte usada no trabalho, em tamanho 10;

c) texto: fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, espacamento 1,5, justificado;

d) notas (se houver);

e) referéncias.

Obs.: A extensdo do ensaio varia entre 10 e 15 paginas, incluindo as referéncias.

1.9 Relatorio

E um trabalho académico elaborado para apresentar os resultados de uma ag&o em que
0 autor participou ativamente. Podem ser de diferentes tipos, tais como: relatério de
participacdo em evento técnico-cientifico-cultural, de visita técnica e de estagio profissional
supervisionado. Devem ser escritos em linguagem formal e seu conteldo deve ser composto
de informacgdes, conclusbes e as contribuicbes que a experiéncia trouxe para a formacdo

intelectual e profissional do participante.
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1.9.1 Estrutura do relatério

a) Capa, Folha de rosto e Sumario.
b) Introducdo, Desenvolvimento e Consideraces finais.

c) texto: fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, espagamento 1,5, justificado.

1.10 Artigo de opinido

E um texto que se volta para as questdes polémicas. E controversa, ou polémica, toda
questdo extraida de um tema de interesse de uma coletividade. Um artigo de opinido discute
questdes de temas variados: sociais, politicos, cientificos e culturais, de interesse geral e atual,
que afetam direta ou indiretamente um grande nimero de pessoas, a partir de um fato ocorrido
e noticiado. Algumas questdes mobilizam e afetam um grande nimero de pessoas, outras sdo
mais particulares e, por sua vez, interessam a um publico reduzido.

Como cada pessoa tem uma opinido, um posicionamento, uma resposta a ser dada,
para sustenta-la apresenta evidéncias, provas, dados e outros elementos que dardo suporte a
ideia defendida. Todo texto é produzido em um contexto de producdo e existe uma intencdo
do autor direcionada aos leitores.

O produtor de um artigo de opinido busca construir para os leitores uma imagem de si
mesmo, mostrando seus conhecimentos sobre o tema tratado, através da razdo e da ldgica,

sustentando sua posic¢do, com argumentos claros e convincentes.

1.10.1 Elementos essenciais a construcao do artigo de opiniao

a) contextualizacdo e/ou apresentacao da questdo que esta sendo discutida;

b) explicitacdo do posicionamento assumido;

c) utilizacdo de argumentos para sustentar a posi¢do assumida;

d) consideracdo de posicao contraria e antecipacdo de possiveis argumentos contrarios
a posicgdo assumida;

e) utilizacdo de argumentos que refutam a posicéo contraria;

f) retomada da posicéo assumida;

g) possibilidades de negociagéo;

h) concluséao (énfase ou retomada da tese ou posicionamento defendido).
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Obs.: Nao existe uma ordem especifica para esses elementos e nem todos precisam

aparecer num mesmo artigo de opinido.

1.10.2 Estrutura do artigo de opinido

a) titulo e subtitulo (se houver): grafado em fonte tamanho 12, maidsculas, negrito,
alinhado a direita da folha, junto a margem;

b) nome do autor: alinhado a margem direita, aparece em versal (maidsculas e
mindsculas), fonte tamanho 12, com numeracdo () no final do nome, referente & sua
identificacdo na nota de rodapé — breve curriculo que o qualifique em sua éarea de
conhecimento, grafada com a mesma fonte usada no trabalho, em tamanho 10;

c) texto: fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, espacamento 1,5, justificado;

d) extensdo: de uma pagina a uma pagina e meia.

1.11 Artigo cientifico

Consiste na apresentagdo, com autoria declarada, dos resultados do estudo cientifico
de uma questdo bem determinada e delimitada, realizada com profundidade e especificidade.

De acordo com a ABNT/NBR 6028 (2021), o artigo pode ser: original ou de revisdo.
Contém o tema; o problema; os objetivos; a metodologia utilizada; os principais resultados; e,
as considerac0es finais.

A leitura de um artigo deve permitir a outros pesquisadores, a repeticdo do
experimento — confirmando ou n&o seus resultados —, ou nela se basearem, de maneira a
ampliar as discussdes e 0 conhecimento sobre 0 assunto e inspirar novas pesquisas. Em geral,
a publicagdo de um artigo cientifico visa divulgar resultados de pesquisas, mas tem sido cada
vez mais usada no contexto da formacéo académica, como estratégia para o desenvolvimento
da capacidade de sintese das experiéncias de pesquisa realizadas na investigacdo cientifica,
sendo crescente também sua utilizacdo como Trabalho de Conclusé&o de Curso (TCC).

Em termos de procedimentos para a escrita de um artigo cientifico, é necessario
observar os propositos do trabalho a ser elaborado. Todavia, independente de ter propdsitos
distintos, o artigo deve apresentar a estrutura textual basica que caracteriza todos os tipos de

trabalhos cientificos.
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1.11.1 Estrutura do artigo cientifico

a) Titulo do trabalho centralizado em portugués.

b) Titulo do trabalho centralizado em lingua estrangeira.

¢) Nome dos autores.

d) Resumo do trabalho em portugués: o resumo deve conter entre 100 e 250 palavras e
explicitar os seguintes itens: tema geral; objetivos; metodologia utilizada; principais
resultados e consideracfes finais, em paragrafo (nico, voz ativa, sem destaque dos itens
supracitados como topicos e na terceira pessoa do singular, de acordo com a ABNT/NBR
6028 (2021).

e) Palavras-chave em portugués: apds o resumo vém as palavras-chave que devem ser
de 3 a 5, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas
com as iniciais em letra minuscula conforme ABNT/NBR 6028 (2021).

f) Resumo em lingua estrangeira: maior divulgacéo do texto.

g) Palavras-chave em lingua estrangeira: maior divulgacdo do texto.

h) Introducdo: esta secdo deve conter breve apresentacdo do tema, da questdo de
pesquisa, dos objetivos, da justificativa, no¢des do referencial tedrico (preferencialmente sem
citacOes), da metodologia e alguns pontos marcantes do trabalho, bem como a estrutura de
apresentacdo dos topicos do artigo cientifico.

i) Desenvolvimento: nesta secdo deve constar o debate tedrico, 0s caminhos
metodoldgicos percorridos, bem como a apresentacdo e a discussdo dos dados coletados e
analisados (quando houver). Esta se divide em segdes e subsecdes [ABNT/NBR 6024
(2012)].

J) Nustragdes: as ilustracdes devem estar em conformidade com a ABNT/NBR 14.724
(2011). Nesse sentido, precisam apresentar-se mais proximas possiveis do texto. O titulo deve
ser sucinto e apontado na parte superior do material, em fonte tamanho 12, centralizado.

k) CitacOes: no corpo do texto devem obedecer aos critérios da ABNT/NBR 10.520
(2023). Valem como comprovacao cientifica acerca do que esta sendo argumentado.

I) ConsideragOes Finais: normalmente, comega a ser escrita pela retomada do tema
proposto, dos objetivos, da metodologia e da justificativa, em resposta a pergunta de pesquisa
feita inicialmente e enfatiza a concluséo ou conclus@es a que chegou. Nessa parte do trabalho,
ndo se apresentam elementos novos, pois consiste na revisdo sintética dos resultados do
estudo realizado. O principal objetivo € destacar as principais questdes tratadas no trabalho

desenvolvido e apontar o alcance e o significado de suas contribui¢des. Pode também indicar
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questdes dignas de novos estudos, sugestdes para outros trabalhos e estabelecer relagbes com
outras areas do conhecimento. Obs.: ndo e recomendavel a utilizacéo de citacBes no decorrer
desta parte do trabalho.

m) Referéncias: obras (livros e artigos cientificos) Uteis a elaboracdo do artigo
cientifico. A argumentacdo se d& a partir da leitura deste material que necessita ser atualizado,
de modo que se possa realizar uma discussdo, a partir de dados recentes ofertados a
comunidade académica de acordo com ABNT/NBR 6028 (2018).

n) Apéndice: consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo. Ou seja, questionarios, modelos de formulérios, roteiro de
entrevistas etc.

0) Anexo: consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacao e ilustracéo.

p) Agradecimentos: dirige-se aqueles que contribuiram de maneira relevante com a
elaboracdo do trabalho cientifico.

q) Biodados: minibiografia do académico e do orientador.

r) Datas de submissdo e aprovacao: devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de

submisséo e aprovacéo do artigo para publicacéo.

1.12 Projeto de pesquisa

E a elaboracdo académica cujo percurso visa responder algumas questdes bésicas: O
qué? Por qué? Quando? Onde? Como? Para qué? Dessa forma, projetar é escolher, tomar

posigéo, decidir e planejar.

1.12.1 Estrutura do projeto de pesquisa

a) Delimitacdo do tema: ¢ a introducgé@o do tema ligado a area que se pretende trabalhar
e ao tipo de projeto escolhido. Ao delimitar o tema, o estudante deve considerar o recorte
tedrico que pretende analisar, 0 tempo e 0 espaco em que a pesquisa (observagdo ou estagio)
sera realizada.

b) Problema: aborda-se apenas uma problematica, por meio de uma elaboragéo clara,
compreensivel e operacional que expde a dificuldade com a qual se defronta e para a qual se
busca solucdo. O problema pode ou ndo ser apresentado em forma de pergunta, mas é sempre

um questionamento. A problematizacédo ¢é a indagacdo que fomentou a escolha do tema e a
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pesquisa que se pretende realizar, pois todas as leituras e procedimentos metodolégicos
adotados terdo como ideia reguladora a problemética que inaugurou a atitude pesquisadora.

c) Hipoteses ou Perguntas da investigacdo (pesquisa): constituem-se de indagacdes
iniciais acerca do objeto de estudo e das possiveis respostas que possam ser encontradas. As
hipoteses sdo suposicOes que tratam da relacdo objeto de estudo e problema, iniciadas por
condicionantes, por exemplo: “se... € porque...”; €, as perguntas sao realmente finalizadas com
ponto de interrogacéo.

d) Objetivos: previsdo do que se deseja demonstrar ou alcancar, e a0 mesmo tempo
quais etapas que levardo a isto. E por meio dos objetivos, alcangados ou ndo, que se pode
avaliar a pesquisa. Eles expressam a pretensdo de encontrar o caminho mais viavel para a
resposta ao problema proposto inicialmente e por isso, determinam a acdo do pesquisador e
seu processo de aprendizagem. Sdo geralmente divididos em: objetivo geral, mais amplo e
diretamente ligado ao conhecimento que se pretende alcancar, desenvolver ou ampliar; e, 0s
objetivos especificos, que referem-se as acdes que serdo desenvolvidas a fim de atingir o
objetivo geral.

e) Justificativa: € a apresentacdo de argumentos que demonstram a necessidade da
realizacdo do projeto, bem como sua importancia académica e viabilidade. Nesta secdo do
projeto, é necessario arrolar as possiveis contribuicdes oferecidas pelo futuro trabalho para a
academia e para a sociedade.

f) Fundamentacdo Teorica: deve ser escrita baseada em teorias reconhecidas para dar
credibilidade cientifica ao projeto.

g) Metodologia: é o estabelecimento de um conjunto de instrumentos (entrevistas,
questionarios, dados estatisticos, etc.) que deverd ser utilizado na investigacdo e tem por
finalidade encontrar o caminho mais racional para atingir os objetivos propostos. Constituem-
se dos meétodos e técnicas de pesquisa que poderdo garantir a aplicacdo dos conceitos
apresentados de forma que o caminho seguido pelo pesquisador possa orientar a outros, que
deverdo obter os mesmos resultados como marca da objetividade da pesquisa.

h) Cronograma: é a previsdo do tempo que se gastard na realizacdo da pesquisa. Os
periodos podem ser divididos em dias, semanas, quinzenas, meses, bimestres etc.

i) Referéncias: relacdo das obras utilizadas para a elaboracéo do projeto de pesquisa.
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1.13 Monografia

E uma modalidade de trabalho académico que aborda por escrito um tema especifico,
como resultado de uma investigacdo cientifica conduzida dentro do rigor cientifico e
metodol6gico proprio de cada ciéncia, apresentando uma contribuicdo relevante para a
construcdo do conhecimento.

Sua escrita segue 0s seguintes itens:

a) Corpo do trabalho: os textos académicos sdo constituidos de partes fundamentais
que se complementam na tarefa de dar sentido as ideias desenvolvidas. Como exercicio
académico, orienta-se preferencialmente que primeiro se elabore o “Desenvolvimento” do
trabalho, seguido das “Considera¢des Finais” ou “Conclusdo” e, por fim, a “Introducao”.
Todavia estas partes devem figurar na seguinte ordem: Introducdo, Desenvolvimento (que
pode ter mais de uma secdo primaria e subdivisdes) e Conclusdo ou ConsideracGes finais.

b) Introducdo: parte inicial do texto, em que o autor apresenta ao leitor o
desenvolvimento da pesquisa. Deve constar a delimitacdo do tema, o problema a ser
solucionado, 0s objetivos geral e especificos, bem como os elementos necessarios para situar
o tema do trabalho, a(s) hipdtese(s), a relevancia da tematica abordada (justificativa), a
metodologia (que pode ser colocada dentro da introducdo ou em um tdépico a parte,
dependendo da indicacdo do orientador ou curso). Em todos os casos, a introducdo deve ser
breve e objetiva. Normalmente, é o Gltimo elemento do trabalho a ser redigido.

c) Desenvolvimento: parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e
detalhada do assunto, iniciada pelo contexto ou recorte histérico do tema desenvolvido. Deve
ser dividido em capitulos e subtopicos (secBes). Da mesma forma que na introducdo, 0s
elementos que integram o desenvolvimento do trabalho poderdo variar nas suas divisoes e
subdivisdes, em fungdo da sua natureza e da area de conhecimento a que pertencem.

d) Conclusédo ou Consideraces finais: se inicia com a retomada do tema proposto, dos
objetivos, da metodologia e da justificativa, em resposta a pergunta da pesquisa feita
inicialmente e enfatiza a conclusdo ou conclusdes a que se chegou. Nessa parte do trabalho,
ndo se apresentam elementos novos, pois consiste na revisdo sintética dos resultados do
estudo realizado. O principal objetivo é destacar as questdes tratadas no trabalho desenvolvido
e apontar o alcance e o significado de suas contribui¢cdes. Pode também indicar questdes
dignas de novos estudos, sugestdes para outros trabalhos e estabelecer relagdes com outras

areas do conhecimento. Obs.: ndo se devem utilizar.
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1.13.1 Estrutura da monografia

I. Capa - elemento em que as informacdes devem ser transcritas na seguinte ordem:

a) 0 nome da instituicdo, do instituto, do curso e da turma, centralizados, em negrito,
no alto da folha, junto a margem superior, com fonte em tamanho 12, em maiusculas;

b) o nome do autor centralizado, em negrito, em maiusculas, fonte em tamanho 12,
abaixo das informac6es iniciais dividindo ao meio desta parte, entre o cabecalho e o titulo;

¢) o titulo principal do trabalho aparece centralizado, em negrito, em maiusculas, fonte
em tamanho 12, em que se identifica 0 seu conteddo e se possibilita a indexacdo e
recuperacdo da informacdo, de modo claro e preciso, apresentado no meio da pagina. Sugere-
se que tenha no maximo 16 palavras;

d) o subtitulo, se houver, aparece depois de dois pontos logo apos o titulo, em negrito,
letra em minusculo, fonte em tamanho 12, evidenciada a sua subordinacéo ao titulo principal;

e) o local, cidade da instituicdo onde o trabalho serd apresentado, aparece junto ao
limite da margem inferior da folha, centralizado, em negrito, em maiusculas e fonte em
tamanho 12;

f) 0 ano de deposito (da entrega) aparece abaixo do local, centralizado, em negrito, em
maiusculas, fonte em tamanho 12.

Obs.: A capa ndo é numerada e ndo é considerada na contagem das paginas.
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CENTRO UNIVERSITARIO ALFREDO NASSER
INSTITUTO...
CURSO...

CRISTIANE ROQUE DE ALMEIDA

ANALISE SOCIOLOGICA DA LITERATURA DE BERNARDO ELIS:

um estudo de “A enxada”

APARECIDA DE GOIANIA - GO
2023

I1. Folha de rosto - sdo duas paginas (frente e verso), disponibilizadas imediatamente
apos a capa, na seguinte ordem:

a) o nome do autor aparece no alto da folha, junto a margem superior, grafado da
mesma forma que na capa;

b) o titulo aparece grafado da mesma forma que na capa;

c) o subtitulo, se houver, aparece grafado da mesma forma que na capa;

d) natureza (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e objetivo
(aprovacgdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido;
area de concentragcdo, nome do orientador (maiusculas e minudsculas), com fonte em tamanho
12, sem negrito, em espagamento simples nas entrelinhas, recuo de 8,0 cm da margem
esquerda e justificado;

e) o local (cidade) da instituicdo onde o trabalho seré apresentado aparece grafado da

mesma forma que na capa,
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f) ano de deposito (da entrega) aparece grafado da mesma forma que na capa.
Obs.: a folha de rosto ndo é numerada, porém, € a primeira pagina a ser considerada na
contagem das folhas.

CRISTIANE ROQUE DE ALMEIDA

ANALISE SOCIOLOGICA DA LITERATURA DE
BERNARDO ELIS: um estudo de “A enxada”

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Instituto Superior de Educagcdo como requisito
parcial & obtencdo do grau de licenciada em
Pedagogia pelo Centro Universitario Alfredo
Nasser, sob orientagdo do Professor Dr. Valdir da
Silva.

APARECIDA DE GOIANIA - GO
2023

I11. Folha de aprovacéo - folha apresentada logo ap6s a folha de rosto e deve conter
as seguintes informacgdes:

a) nome do autor do trabalho: grafado da mesma forma que na folha de rosto;

b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver): vem logo abaixo do nome do autor,
grafado da mesma forma que na capa e na folha de rosto;

C) natureza, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area de concentracao:
grafado em mailsculas e minasculas, com fonte em tamanho 12, sem negrito, em
espacamento simples nas entrelinhas, recuo de 8,0 cm da margem esquerda e justificado;

d) data de aprovacdo com fonte em tamanho 12, sem negrito, alinhada a margem
direita;
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e) nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituigdes a
que pertencem: grafado com fonte tamanho 12, centralizado, com negrito somente na
expressao BANCA EXAMINADORA, que aparece acima dos referidos nomes.

Obs.: A data de aprovacao e as assinaturas dos membros da banca examinadora sdo

colocadas ap6s a aprovacao do trabalho.

CRISTIANE ROQUE DE ALMEIDA

ANALISE SOCIOLOGICA DA LITERATURA DE BERNARDO
ELIS: um estudo de “A enxada”

Esta monografia foi julgada para a obtencdo do
grau de Licenciado (a) em Pedagogia e aprovada
em sua forma final pela banca examinadora
abaixo constituida, na area de concentracdo
Sociedade e Religi&o.

BANCA EXAMINADORA

Presidente: Prof. Dr. Rosvilson Parreira Lima Passos — UNIFAN

Membro: Prof. Me. Franscisclénio Dias Lacerda Vasconcelos — UFG

IV. Dedicatoria: folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho. A
homenagem deve ser discreta, localizada junto a margem inferior e a direita da folha (recuo
de 8,0 cm da margem esquerda), com a mesma fonte usada no texto, em tamanho 12, sem

negrito, justificado e espacamento simples nas entrelinhas.
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Dedico este trabalho ao meu mais
verdadeiro e incondicional amor.
Natanael Paulo, meu filho, que esteve
durante seu inicio de vida
completamente ligado a essa aventura.

V. Agradecimentos: apontamentos acerca das pessoas que diretamente contribuiram
de forma relevante para o desenvolvimento do trabalho. Aparece em folha separada, ap6s a
dedicatoria e deve se limitar ao necessario. Usa-se a mesma fonte do trabalho, em tamanho
12, espacamento 1,5 nas entrelinhas, recuo de paragrafo de 1,25, justificado. O titulo

AGRADECIMENTOS aparece em maiusculas, tamanho 12, em negrito e centralizado.
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AGRADECIMENTOS

Esta talvez seja a parte mais dificil num processo como
esse. Muitos devem indignar-se: que loucura alguém registrar
tamanha tolice! Todavia, como agradecer a tantas pessoas
envolvidas num periodo turbulento, solitario e depressivo como é o
final de um mestrado?

Escrever a tal da Dissertago...

Agradecer & CAPES (Coordenacdo do Pessoal de Nivel
Superior) pelo apoio financeiro disponibilizado; a Universidade
Publica, pela intermediagdo do sonho; aos professores e
funcionarios do Departamento... tudo isso é muito facil. Agora
quero ver conseguir agradecer ao orientador (por quantos e
conhecidos de todos sdo 0s motivos) e aos amigos que por vezes
ouviram pacientemente nossas narrativas interminaveis, nossas
lamurias. Como agradecé-los, se o que fizeram dificilmente pode ser
pago com um simples “obrigado”?

Como ndo poderia deixar de ser, desejo registrar aqui um
agradecimento especial a coordenadoria do Programa de Poés-
graduacdo em Sociologia, na humana pessoa do Professor Dr.
Maria Cristina Teixeira Machado, por seu infinito coracdo e pelo
respeito as minhas limitagdes e dificuldades.

A amiga Rosana manifesto um “muito obrigada”, por me
faltarem palavras outras capazes de evidenciar minha gratid&o.

Ao0s meus pais, que sempre compreenderam a dimenséo do

processo académico, obrigada pela torcida.

V1. Epigrafe: consiste na transcricdo de uma frase, pensamento, ditado ou parte de um
texto que o autor deseja destacar, por considerar significativo e inspirador em relagdo ao seu
trabalho. Apesar de ser escrita por outra pessoa, ndo deve vir entre aspas. A autoria da
mensagem deve ser apresentada do lado direito, abaixo do texto, fora de parénteses, sem
italico. A fonte € a mesma usada no trabalho, tamanho 12, sem negrito, em espacamento
simples, alinhamento justificado, junto a margem inferior e a direita da folha (recuo de 8,0 cm

da margem esquerda). O termo EPIGRAFE néo é utilizado.



A ousadia do fazer é que
abre o campo do possivel.

Pedro Garcia
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VII. Sumaério: a palavra SUMARIO deve ser centralizada, com todas as letras

mailsculas, em negrito, tamanho 12;
a) a subordinacdo dos itens do sumario obedece a numeracdo progressiva das se¢des

do texto;

b) destacam-se gradativamente os titulos das sec@es, de forma idéntica a utilizada no

texto, conforme descrito no quadro abaixo:

Quadro 1 — Organizacéo das secOes e subsecoes

Secdo Destaque Espacamento Exemplo
Secédo Caixa alta, em Negrito Dois enters 1,5 antes da | 1 SECAO PRIMARIA
primaria secdo e um enter 1,5
depois
Secédo Caixa alta e baixa, em 1.1 Secao Secundaria:
secundaria negrito subtitulo
Sec¢éo Caixa alta e baixa, em Umenter 1,5 antes e um | 1.1.1 Se¢do Terciaria: subtitulo
terciaria negrito e italico enter 1,5 depois
Sec¢éo Caixa alta e baixa, em itélico 1.1.1.1 Secéo quaterndria:
quaternaria subtitulo
Secédo Caixa alta e baixa, sem 1.1.1.1.1 Secdo quinaria
quinaria destaque

Fonte: elaborado pelos autores em conformidade com ABNT/NBR 6024, 2012.
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c) a fonte deve ser a mesma utilizada no corpo do trabalho (Times New Roman ou
Arial), tamanho 12;

d) a numeracao dos itens do sumario deve ter alinhamento justificado;

e) os elementos pds-textuais, por ndo possuirem indicativo numérico, ndo sao
numerados no sumario (referéncias e anexos).

Obs.: 0 modelo de Sumario é o proprio deste Guia.

VII11. Referéncias: elaboradas conforme a ABNT/NBR 6023 (2018). Dispostas em
ordem alfabética, constituem o conjunto padronizado de elementos descritivos, extraidos de
um documento, possibilitando sua identificagdo individual. Nos trabalhos académico-
cientificos a lista de referéncias deve identificar as fontes/documentos mencionados
(referidos) no texto. Sugere-se que tenham pelo menos 5 livros e/ou artigos cientificos
qualificados com publicacdo nos ultimos trés anos. No entanto, obras cléassicas, das mais
diversas areas, podem/devem ser citadas devido & importancia no desenvolvimento do

conhecimento.

IX. Apéndice: elemento opcional que consiste em um texto ou documento elaborado
pelo autor, a fim de complementar sua argumentacdo, ou seja, questionarios, modelos de

formularios, roteiro de entrevistas etc.

X. Anexo: refere-se a texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que
complementa, comprova ou ilustra o contetdo do trabalho. Os anexos sdo identificados por
letras mailsculas consecutivas (e enumerados a partir de dois), seguidas de travessdo e

respectivo titulo, e constam apds as Referéncias.

2 NORMAS PARA CITACOES

Como descrito na ABNT/NBR 10520 (2023, p. 1), Citagéo ¢ a “[...] men¢ao de uma
informagao extraida de outra fonte”. Ela aparece no texto. Trata-se de um trecho transcrito na
integra (citacdo direta) ou que expde ideias de uma referéncia com a utilizacdo das palavras
do autor do trabalho (citacdo indireta). Sua finalidade é fundamentar, esclarecer e/ou
sustentar a ideia do autor do trabalho em elaboragdo. Quando citacGes aparecem no texto

devem ter a indicac&o da sua fonte completa, no item REFERENCIAS, no final do trabalho.
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2.1 Citacéo direta

Caracteriza-se pela transcricdo textual de parte da obra do autor consultado, com
exatiddo das palavras. E usada somente quando um pensamento significativo for
particularmente bem expresso ou quando for absolutamente necessario e essencial transcrever
as palavras do autor. Muito utilizada para defini¢des e conceitos.

A formatacdo das citacdes diretas é diferente daquelas com trecho citado de até 3

linhas (curtas) e daquelas com trechos citados com mais de 3 linhas (longas).
2.1.1 Citacdo direta curta

Essas citagcdes sdo marcadas pelo sinal de aspas (““ ) e sua extensdo é de até 3 linhas
completas. Mantém-se a mesma formatacdo do texto académico (fonte tamanho 12,
espacamento entrelinhas de 1,5, alinhamento justificado). Para as citagbes diretas, €
obrigatdria a mencao da paginacao apos a indicacao do ano.
2.1.1.1 Citacao direta curta, de um autor, com indicacdo de autoria dentro da sentenca

S6 a primeira letra do sobrenome do autor maidscula, acompanhada da pagina da obra.

Segundo Moreira (2005, p. 12), “A protegdo do patrimonio publico, frise-se, € objetivo

a ser perseguido sob regime politico”.

Para Costa (2005, p. 66), “[...] o direito de propriedade nasceu com a sociedade, sendo

definido como o direito de usar, gozar e dispor das coisas de forma absoluta”.

2.1.1.2 Citagao direta curta, de um autor, com indicagdo de autoria fora da sentenca

“Um dos principios do comércio eletronico ¢ que a informagdo fica cada vez mais
barata, mas o conhecimento torna-se cada vez mais valioso” (Stewart, 2002, p. 80).

1

Somente a primeira letra maiuscula.
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2.1.1.3 Citacao direta curta, de dois ou trés autores, com indicagdo de autoria dentro da

sentenca

Para Damido e Sarreta (1995, p. 177), “[...] o risco de se considerar a literatura

meramente como uma fonte a mais de conteudos para a teologia”.

Os estudos de Almeida, Silva e Vieira (2007, p. 5) consideram que “O fluxo da
demanda em relacdo a determinado servico é diretamente proporcional ao nivel de
confiabilidade dos usuarios em relagdo ao mesmo” e que por isso, a avaliagdo da prestacao de
servigos, na formalidade ou na informalidade, torna-se cada vez mais necesséria, complexa e

exigente.

2.1.1.4 Citacdo direta curta, de dois ou trés autores, com nomes separados por ponto e

virgula, fora da sentenga

“[...] o risco de se considerar a literatura meramente como uma fonte a mais de

conteudos para a teologia” (Damido; Sarreta, 1995, p. 177).

“O fluxo da demanda em relagdo a determinado servico € diretamente proporcional ao

nivel de confiabilidade dos usuarios em relagdo ao mesmo” (Alves; Silva; Vieira, 2007, p. 5).

2.1.1.5 Citacao direta curta, com quatro ou mais autores, com indicagdo de autoria dentro da
sentenca

Para citacOes de fontes com quatro ou mais autores [tanto dentro quanto fora da

sentenga (item 2.1.1.6)], é citado o primeiro autor seguido da expressdo “et al.”.

Consideram-se nesta formacéo, segundo Mizukami et al. (2002, p. 31), “[...] os
saberes e as competéncias docentes como resultados ndo s6 da formacgdo profissional e do
exercicio da docéncia, mas também de aprendizagens realizadas ao longo da vida, dentro e

fora da escola”.
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2.1.1.6 Citacéo direta curta, com quatro ou mais autores, com indicacdo de autoria fora da
sentenca

Consideram-se nesta formagdo os “[...] saberes e as competéncias docentes como
resultados ndo s6 da formacdo profissional e do exercicio da docéncia, mas também de
aprendizagens realizadas ao longo da vida, dentro e fora da escola” (Mizukami et al., 2002, p.
31).

Obs.: nos casos dos itens 2.1.1.5 e 2.1.1.6 ocorreram mudancas na apresentacdo das
informagdes de autoria das obras nas Referéncias, pois, nessa parte do trabalho, é permitido

utilizar a expressao “et al.” ou mencionados todos autores, independente da quantidade.

2.1.2 Citacdo direta longa

Seu formato deve seguir a seguinte ordem: fonte tamanho 10, espacamento simples
nas entrelinhas; alinhamento justificado, com recuo de 4 cm a partir da margem esquerda
(recomendado pela NBR 10520/2023, no entanto, a IES o fixa como obrigatorio); sem aspas e
sem italico (com excecdo a transcricdo de entrevista, discurso, depoimento, casos em que 0
italico é utilizado); um espaco antes da citacdo e um espaco depois da citacdo (atentar-se para
gue nesses espagos 0 tamanho da fonte seja 12 e o espagcamento seja 1,5 nas entrelinhas).

Obs.: as mesmas regras descritas na citacdo direta curta para apresentacdo de autoria

(dentro ou fora da sentenca), ano e pagina se aplicam a citacdo direta longa.

Para Giraldi e Carvalho (2004, p. 48),

As caracteristicas do consumidor que podem influenciar o efeito pais de origem s&o:
educacdo e conservadorismo, idade e sexo, familiaridade com a marca, fluéncia na
lingua do pais, quantidade de pistas sobre o produto, necessidade de cognigdo,
motivacdo, grau de envolvimento e cultura.

2.2 Citacgéo indireta

E o trecho redigido pelo autor do trabalho, com base na ideia do autor pesquisado, sem
transcricdo literal e sem aspas. Nesse caso, 0 autor pode ser referenciado somente com a
primeira letra maidscula (tanto com a autoria dentro quanto fora da sentenca) e o ano de

publicacéo para legitimar a consulta.
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Obs.: as mesmas regras descritas na citacdo direta para apresentacdo de autoria e ano
(dentro ou fora da sentenca) se aplicam a citacéo indireta, em que ndo se expde o nimero de

pagina(s) e ndo ha utilizacdo de aspas e de recuo.

2.3 Citacao de citacdo

E a coOpia de uma citacio ja existente na obra do autor consultado. SO deve ser
utilizada em caso de impossibilidade de acesso ao texto original. Utiliza-se a expresséo apud,

cujo significado ¢ “citado por”.

2.3.1 Citagdo de citagéo indireta, com indicagdo de autoria dentro da sentenca

No modelo serial de Gough (1972 apud Nardi, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comeca com uma fixacdo ocular sobre o texto, prosseguindo da

esquerda para a direita de forma linear.

Para Orlandi (1987 apud Medeiros, 2003), a legibilidade de um texto ndo depende s
da boa formacdo de sentencas, da coesdo textual, ou da coeréncia, é preciso considerar no
ambito da legalidade, a relacdo do leitor com o texto e com o autor na interacdo que a leitura

envolve.
2.3.2 Citacdo de citacdo direta, com indicacdo de autoria fora da sentenca

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapucado na Carta de 1946 (Vianna, 1986, p. 172 apud Segatto,
1995, p. 214-215).
2.4 Citacdo sem indicacao de autoria

a) Quando a obra ndo possui indicacdo de autoria, a citacdo deve ser feita pela

primeira palavra do titulo, acrescentando-se ainda a data e a (s) pagina (s) de onde foi retirada
(no caso de citagdo direta), separadas por virgula e entre parénteses.
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“O inglés ¢ uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).
b) Pela primeira palavra do titulo, sequida da supressdo indicada por [...], se o titulo

for composto por mais de uma palavra.

“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos institucionais e

seus compromissos para com a sociedade” (Anteprojeto [...], 1987, p. 55).

¢) Pelo artigo (definido ou indefinido), seguido da palavra subsequente e da supressao

indicada por [...], se o titulo iniciar por artigo.

E eles disseram “globalizacdo”, ¢ soubemos que era assim que chamavam a ordem
absurda em que dinheiro € a Unica péatria a qual se serve e as fronteiras se diluem, ndo pela
fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade (A flor [...],
1995, p. 4).

2.4.1 Citagao direta, sem indicagdo de autoria, dentro da sentenca

Quanto a resisténcia em Embalagens (2005, p. 36), “[...] as caixas de madeira bem
construidas protegem o conteudo contra umidade e variacdes de temperatura, por isso Sao
utilizadas para a exportagao”.
2.4.2 Citacdo direta, sem indicacao de autoria, fora da sentenca

Quanto a resisténcia “[...] as caixas de madeira bem construidas protegem o conteddo
contra umidade e variacdes de temperatura, por isso sdo utilizadas para a exportagcdo”.

(Embalagens, 2005, p. 36).

2.5 Citagdes com coincidéncia de autores e datas

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores e datas, acrescentam-se as

iniciais de seus prenomes e, se mesmo assim coincidir, colocam-se 0s prenomes por extenso:
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(Porter, M., 1989).

(Porter, A., 1999).

(Penteado, José Roberto, 1995).
(Penteado, Jodo, 1995).

Também é possivel que, na citagdo, seja utilizado o nome completo do autor dentro da

sentenca.

Segundo José Roberto Penteado (1995), ...
Jodo Penteado (1995) afirma que ...

Obs.: Apos a escolha da forma como a autoria da citacdo sera apresentada, recomenda-

se que 0 mesmo padréo seja seguido durante todo o trabalho.

2.6 Citacdo de documentos do mesmo autor, no mesmo ano

As citacOes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano,
sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, ap6s a data e sem

espacamento, conforme a ordem da lista de referéncias:

Eventos (patrocinio de competi¢fes esportivas, atividades culturais e artisticas,

congressos e feiras) (Kotler, 2001a, p. 142).

“Empresas de MARKETING promovem eventos em determinados periodos, como as
olimpiadas, e aniversarios de empresas, nas principais feiras de negocios, em eventos

esportivos e em espetaculos artisticos” (Kotler, 2001b, p. 26).

2.7 Citacgéo de diversos documentos do mesmo autor, em anos distintos

Para citacbes de diversos documentos de mesma autoria, mencionados juntos e
publicados em anos diferentes, a autoria € citada uma vez so para todos os trabalhos, porém,

com todas as datas em ordem cronoldgica, separadas por virgula.
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2.7.1 Citac4o direta do mesmo autor, em anos distintos

“O problema de pesquisa pode ser determinado por razdes de ordem pratica [...]” (Gil,

1999, 1995, 1993).

De acordo com Reside (1994, 1993), “[...] as coincidéncias sdo marcadas pelo fluxo de

interesse da demanda [...]”.

2.8 Citacao de varios autores

As citacbes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas com ponto e virgula, em ordem alfabética quando
apresentarem a autoria fora da sentenca.

Ja dentro da sentenca:

1) quando da citacdo de duas obras, utiliza-se de “e” para separagdo de ambas; ¢,

2) quando da citacdo de trés ou mais obras, também sdo separadas por ponto e virgula,

mas entre a pentltima e a Ultima citagdo deve ocorrer o acréscimo da letra “e” seguida de

virgula [e,].

2.8.1 Citacdo indireta de varios autores, com indicacdo de autoria dentro da sentenca

Sousa (1985) e Silva (2002) entendem que a identidade de determinada teoria

constitui-se a partir da relagdo com o objeto de estudo que esta enfoca.

Sousa (1985); Alves e Oliveira (2001); e, Silva (2002) entendem que [...].

2.8.2 Citagdo indireta de varios autores, com indicacdo de autoria fora da sentenca

Em decorréncia dos processos constituintes de relativas verdades, o texto cientifico

diferencia-se dos demais por vincular-se, obrigatoriamente, a determinada epistemologia.
(Dollinger, 1995; Timmons, 1978; Vidal, 2003).
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2.9 Citacéo de entidades

Utiliza-se 0 nome da entidade por extenso:

“As citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas com ponto e virgula [...]” (Centro Universitario

Alfredo Nasser, 2007).

3 NORMAS PARA NOTAS

Sdo usadas para comentarios, esclarecimentos, indicacbes de fontes ou explanagdes,
gue ndo possam ser incluidos no texto ou na lista de referéncias. As notas devem aparecer em
letra tamanho dez (10), com espacamento simples, alinhamento justificado no rodapé da
pagina. Em notas de documentos digitais, também pode ser utilizado o recurso de hyperlink,
embora na referéncia constem todos os autores.

Para que as notas atendam a norma, em caso da utilizagdo do Microsoft Office Word,
deve-se colocar o cursor do mouse imediatamente apds a palavra ou trecho, em que sdo
necessarios esclarecimentos mais detalhados. Em seguida, clicar no menu “Referéncias” e
depois em “Inserir Nota de Rodapé”. Por ultimo, aberta a nota no rodapé da pagina, sdo
inseridas as informacdes pertinentes.

. .. . . 1
“Mensagem do governo ao Congresso vai priorizar reforma de renda, diz Rui Costa”

! Noticia fornecida pelo Portal G1, em fevereiro de 2024. <
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4 NORMAS PARA REFERENCIAS

Conforme a NBR/ABNT 6023 (2018), a referéncia se refere a um conjunto
padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, permitindo sua
identificacdo individual. A referéncia pode aparecer: no rodapé; no fim de texto ou de
capitulo; em lista de referéncias; antecedendo resumos, resenhas e recensfes (trabalho de
apresentacdo de uma obra literaria). E constituida de elementos essenciais e, quando
necessario, acrescida de elementos complementares. Os elementos essenciais e
complementares sao retirados do proprio documento. Quando isso ndo for possivel, utilizam-
se outras fontes de informag&o, indicando-se os dados assim obtidos entre colchetes.

Elementos essenciais: sdo as informacgdes indispensaveis a identificacdo do
documento e estdo estritamente vinculadas ao suporte documental e variam, portanto,
conforme o tipo.

Elementos complementares: sdo as informacgdes que, acrescentadas aos elementos

essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos.

Regras gerais de apresentacgéo:

a) Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados
em sequéncia padronizada;

b) As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se
identificar individualmente cada documento, em espacgo simples e separadas entre si por um
espaco. Quando aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da segunda linha da
mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o
expoente e sem espaco entre elas.

c) A pontuagdo segue padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas as
referéncias.

d) O recurso tipogréafico (negrito, grifo ou italico) utilizado para destacar o elemento
titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se aplica
as obras sem indicacdo de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada é o
proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras maiusculas na primeira palavra, com inclusao de

artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas.
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e) As referéncias constantes em uma lista padronizada devem obedecer aos mesmos
principios. Ao optar pela utilizacdo de elementos complementares, estes devem ser incluidos
em todas as referéncias daquela lista.

Obs.: ocorreram algumas mudancas por meio da ABNT/NBR 6023 (2018) em relacao
as normas utilizadas para a elaboracdo das referéncias dos trabalhos académicos, que se
referem a elaboracdo de Trabalhos Académicos (TCC, DissertacOes, Teses, etc.) e versdes

eletronicas de documentos, pontuadas abaixo:

a) Espagamento entre as referéncias

Como era: alinhada a margem esquerda, espagamento simples, separadas entre si por

um espacamento duplo.

ALMEIDA, Ana Rita Silva. A emocéao na sala de aula. 8. ed. Campinas, S&o Paulo: Papirus,
1999.
ESPACAMENTO DUPLO (DOIS ENTERS)

VALADARES, Antonio. Educacéo indigena e a pesquisa etnogréfica. 3. ed. Sdo Paulo:
Moderna: 2016.

Como ficou: alinhada a margem esquerda, espacamento simples, separadas entre si

por uma linha em branco de espaco simples.

ALMEIDA, Ana Rita Silva. A emocédo na sala de aula. 8. ed. Campinas, S&o Paulo: Papirus,
1999.

APENAS 1 ESPACO (UM ENTER)
VALADARES, Antonio. Educacédo indigena e a pesquisa etnogréfica. 3. ed. S&o Paulo:
Moderna: 2016.

b) expresses em italico

As expressdes “In”, “et al.” e [S.I] passam a ser destacadas em italico, tal qual as

palavras de origem estrangeira, como E-book e online.

Antes:

BRASILEIRO, Ada Magaly Matias et al. A emogéo na sala de aula: impactos na interagdo
professor/aluno/ objeto de ensino. Campinas, SP: Mercado de Letras, 2018.
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Depois:

BRASILEIRO, Ada Magaly Matias et al. A emocéo na sala de aula: impactos na interacéo
professor/aluno/ objeto de ensino. Campinas, SP: Mercado de Letras, 2018.

c) hiperlink

Os hiperlinks (enderecos eletronicos em que a referéncia esta publicada) perderam os

sinais de abertura e fechamento “< >”.

Como era:

Disponivel em: <http://bu.ufmr.bb-produtoseservicos-informacionais/normas>. Acesso em:
06 dez. 2018.

Como ficou:

Disponivel em: http://bu.ufmr.bb-produtoseservicos-informacionais/normas. Acesso em: 06
dez. 2018.

d) DOI

Na nova NBR 6023, o DOI (Digital Object Identifier), apresenta-se como elemento

complementar, ou seja, ndo obrigatdrio.

LOEVINSOHN, Benjamin. Performance-based contracting for health in developing
countries: a toolkit. Washington, DC: The World Bank, 2008. 202 p. DOI 101596/978-0-
8213-7536-5. Disponivel em:
http://www.who.int/management/resourses/finances/CoverSectionl.pdf. Acesso em: 7 maio
2010.

e) nome do orientador

Outro elemento complementar que aparece na nova versao é a inclusdo do nome do

orientador nas referéncias de trabalhos académicos.

SILVA, Ana Maria Rodrigues. A sociologia de Zygmunt Bauman e a compreensao do
fendmeno moderno da sociedade do espetaculo. Orientador: Dr. Mario Ferreira Junior.
2019. 30 f. Monografia (Graduacdo em Ciéncias Sociais) - Faculdade de Ciéncias Humanas,
Universidade Federal de Santa Catarina, Rio Grande do Sul, 2019.


http://bu.ufmr.bb-produtoseserviços-informacionais/normas
http://bu.ufmr.bb-produtoseserviços-informacionais/normas
http://www.who.int/management/resourses/finances/CoverSection1.pdf
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f) conteddo das redes sociais

A nova versdao da NBR 6023 apresenta um item especifico para Redes Sociais, que
traz varios exemplos de sua aplicacdo. Seguem abaixo Referéncias com informagdes

veiculadas no Twitter e Facebook:

Diretor do Scielo, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 42 edi¢do dos Simpdsios Tematicos
do Programa de Pés-Graduagdo em Quimica da UFMG. [S&o Paulo], 27 fev. 2015. Twitter:
@redescielo. Disponivel em: http://twitter.com/redescielo/status/571261986882899969.
Acesso em: 5 mar. 2022.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistema de armazenagem. Sdo
Paulo. 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas @ABNTOficial. Disponivel em:
http://www.facebook.com/ABNTOficial/hc_href=ARRCZOmMN_XLGdpWXonecaROOODb
GisTE2siVEPgy n8seEC1sYCO_qGLCqgynplIGE2-U8dref=nf. Acesso em: 21 set. 2023.

g) entrevistas

As entrevistas também sdo contempladas com exemplos nesta nova edicao.

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestdo. [Entrevista
cedida a] Chris Stanley, HSM Management, S&o Paulo. N. 79, mar./abr. 2010. Disponivel em
http://www.Revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestdo-na-era-da-criatividade/. Acesso
em: 23 mar. 2017.

h) correspondéncias

As correspondéncias surgem como um item especifico e traz elementos especiais:
remetente (autor), titulo ou denominacéo, destinatario (se houver), precedido pela expressao:

Destinatario; local, data e descricdo fisica (tipo).

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: André Pinheiro. Porto Alegre, 6 jun. 2010. 1
cartdo pessoal.


http://twitter.com/redescielo/status/571261986882899969
http://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_href=ARRCZOmN_XLGdpWXonecaROOODbGisTE2siVEPgy_n8sEC1sYCO_qGLCqynp1lGE2-U8dref=nf
http://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_href=ARRCZOmN_XLGdpWXonecaROOODbGisTE2siVEPgy_n8sEC1sYCO_qGLCqynp1lGE2-U8dref=nf
http://www/
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1) indicagdo de responsabilidade

A ABNT/NBR 6023 (2018, p. 35) prevé: “Quando houver quatro ou mais autores,
convém indicar todos. Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da expressdo et
al.”.

Na referida norma (2018, p. 34), também ¢ feita uma observacdo a respeito da
padronizacdo dos sobrenomes e prenomes dos autores: “Convém que se padronizem 0s
prenomes e sobrenomes para 0 mesmo autor, quando aparecerem de formas diferentes em
documentos distintos”.

Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia dos elementos, conforme

apresentados nos modelos a seguir.

4.1 Referéncias de livro de um autor

Para referenciar livro, devem constar os elementos essenciais como: autor, titulo,

subtitulo (se houver), a edicdo do livro, local, editora e data de publicacéo.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes do autor. Titulo: subtitulo (se houver). Edicao.
Local de publicacdo: Editora, ano.

DUARTE, Ronaldo. Cinema e educagéo. Belo Horizonte: Auténtica, 2002.

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed. S&o Paulo: Atlas, 1993.

A partir da segunda edicéo (2. ed.),
esta indicacdo deve ser transcrita.

RODRIGUES, Silvio. Direito civil: direito das coisas. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

4.2 Referéncias de livro de dois ou mais autores

Os autores sdo indicados pelo tltimo sobrenome, em maidsculas, sequido do prenome
e outros sobrenomes, abreviados ou ndo. Os nomes devem ser separados por ponto-e-virgula,

seguido de espaco.
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BUFFA, E.; ARROYO, M.; NOSELLA, P. Educacéo e cidadania: quem educa o cidadao.
Séo Paulo: Cortez, 1987.

SILVA, Joana; GOMES, Josir Simeone. Controle de gestao: uma abordagem contextual. 2.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 1999.

4.3 Referéncias de capitulo de livro

Autor, titulo do capitulo, seguido da expressdo “In:” (em italico) e da referéncia
completa da obra. No final da referéncia, deve-se informar a paginacdo ou outra forma

especifica da parte referenciada.

FREIRE, Paulo. Educacdo e Cidadania. In: TORRES, C. A.; GADOTTI, M. (Org.).
Educacdo popular: utopia latino-americana. Sdo Paulo: Cortez, 1994. p. 209-218.

4.4 Referéncias de mais de uma obra do mesmo autor

O nome do autor de vérias obras referenciadas deve aparecer na integra em todas
referéncias de sua autoria (conforme exposto na primeira referéncia deste autor), de modo que

a ordem cronoldgica que deve prevalecer é da mais recente para a mais antiga.

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed. S&o Paulo: Atlas, 2007.

GIL, Antbnio Carlos. Metodologia do ensino superior. S&o Paulo: Atlas, 1993.

RODRIGUES, Silvio. Direito civil: direito das coisas. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

RODRIGUES, Silvio. Direito privado. 3. ed. S&o Paulo: Atlas, 2001.

4.5 Referéncias com sobrenomes que indicam parentesco (Junior, Sobrinho, Neto)

O parentesco deve acompanhar o ultimo sobrenome:

Danilo Marcondes Filho: MARCONDES FILHO, D.
Jodo dos Reis da Silva Junior: SILVA JUNIOR, Jo4o dos Reis da.
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Marcos Antonio Neto: ANTONIO NETO, M.

OLIVEIRA JUNIOR, José Alcebiades de; LEITE, José Rubens Norato (Org.).
Cidadania coletiva. Florianépolis: Paralelo, 1996.

4.6 Referéncias com sobrenomes ligados por hifen

O hifen deve ser mantido fazendo a ligacdo dos sobrenomes.

ALVES-MAZZOTTI, Alda Judith; GEWANDSZNAJDER, Fernando. Método nas ciéncias
naturais e sociais: pesquisa quantitativa e qualitativa. 2. ed. S&o Paulo: Pioneira, 2001.

4.7 Referéncias com responsabilidade intelectual destacada

E feita pelo(s) nome(s) do(s) responsavel(is), seguida da abreviacdo, no singular, do

tipo de autoria: organizador (Org.), coordenador (Coord.), editor (Ed.) e compilador (Comp.).

CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (Org.). Construindo o saber: metodologia cienti-
fica, fundamentos e técnicas. 5. ed. Sdo Paulo: Papirus, 1995.

CICILLINI, G. A.; NOGUEIRA, S. V. (Ed.). Educacao escolar: politicas, saberes e praticas
pedagdgicas. Uberlandia: Edufu, 2002.

FREIRE, Paulo. Educacdo e Cidadania. In: TORRES, C. A.; GADOTTI, M. (Org.).
Educacéo popular: utopia latino-americana. Sdo Paulo: Cortez, 1994. p. 209-218.

LUJAN, R. P. (Comp.). Um presente especial. Traducdo de Sonia da Silva. 3. ed. Sdo Paulo:
Aguariana, 1993.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (Coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Sdo Paulo:
Savier, 1993.

4.8 Referéncias com Tradutor (Trad.), Prefaciador (Pref.), Revisor (Rev.), llustrador

(1)

Indica-se essa participacdo apos o titulo da obra.
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JAEGER, Werner. Paideia: a formagdo do homem grego. Trad. Artur M. Parreira. S&o Paulo:
Martins Fontes, 1995.

4.9 Referéncias com autor-entidade

As obras de responsabilidade de entidades (6rgdos governamentais, empresas,
associacdes, congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo geral, pelo nome das mesmas

por extenso.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagio e
documentacao: citacfes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2023.

BRASIL. Secretaria de educacdo fundamental. Parametros curriculares
nacionais: terceiro e quatro ciclos do ensino fundamental: lingua portuguesa.
Brasilia, DF, MEC/SEF, 1998.

BRASIL. Secretaria de educagédo fundamental. Referencial Curricular
Nacional para a Educacéo Infantil, Brasilia, DF, MEC/SEF, 1998.

BRASIL. Ministério da Justica. Secretaria Nacional dos Direitos Humanos.
Declaracéo de Salamanca e linha de a¢ao, Brasilia, DF, CORDE, 1997.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAC}AO, 10., 1979,
Curitiba, Anais... Curitiba: Associacdo Bibliotecaria do Parand, 1979. 3v.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catalogo de teses da Universidade de
Séo Paulo, 1992. S&o Paulo, 1993. 467 p.

4.10 Referéncias de trabalho de concluséo de curso, dissertacéo e tese

Sobrenome e nome do autor do trabalho, titulo, subtitulo (se houver), nome do
orientador (opcional), data de depésito, nimero de folhas/paginas (opcional), tipo do trabalho
(tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros), grau (especializagdo, doutorado,
entre outros) e curso entre parénteses, vinculagcdo académica, local e data de apresentacéo ou

defesa.

ARAUJO, U. A. M. Méscaras inteiricas Tukina: possibilidades de estudo de artefatos de
museu para o conhecimento do universo indigena. 1986. 102 f. Dissertacdo (Mestrado em
Ciéncias Sociais) - Fundacdo Escola de Sociologia e Politica de S&o Paulo, Sao Paulo, 1986.
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NAZARE, Maria de. Jogos e brincadeiras na educacao infantil. Orientador: Antonio
Teodoro da Conceicdo. 2000. 40 f. Trabalho de Concluséo de Curso (Licenciatura em
Pedagogia) - Faculdade Alfredo Nasser, Aparecida de Goiania, 2000.

4.11 Referéncias de capitulo de monografia, dissertacao e tese

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, seguidos da expressao “In:”
(em italico), e da referéncia completa do trabalho no todo, ano de depdsito, tipo do trabalho
(tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros), grau (especializacdo, doutorado,
entre outros) e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de apresentacao ou
defesa. No final da referéncia, deve-se informar o intervalo de péaginas do capitulo
correspondente, como por exemplo: p. 7-16. Se a consulta for por meio eletrdnico,
obrigatoriamente deve constar o site com a expressdo “Disponivel em:”, bem como a data de

acesso com a expressao “Acesso em:”.

NAZARE, Maria de. Os jogos e a socializacdo da crianca. In: Jogos e brincadeiras na
educacdo infantil. 40 f. Trabalho de Conclusao de Curso (Licenciatura em Pedagogia) —
Centro Universitario Alfredo Nasser, Aparecida de Goiania, 2022. p. 10-15.

4.12 Referéncias de revista no todo

Deve-se constar obrigatoriamente titulo da revista, o subtitulo (se houver), local,

editora, datas de inicio e de encerramento da publicacdo e ISSN (se houver).

QUALIA: a Ciéncia em movimeto. Aparecida de Goiania: Faculdade Alfredo Nasser, 2006-.
ISSN 2447-969.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

4.13 Referéncias de textos publicados em revista

Sdo elementos essenciais: autor (SOBRENOME, Prenomes); titulo da obra; titulo da
revista em negrito; local de publicacdo; numeracdo correspondente ao volume e/ou ano;

fasciculo ou numero; paginacdo inicial e final; e, data.
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DARSIE, P. Perspectivas epistemolodgicas e suas implicacdes no processo de ensino e de
aprendizagem. Uniciéncias, Cuiab4, v. 9, n. 8, p. 09-21, 2021.

FERREIRA, Bruna Milene. Oficio do professor universitario: o ethos do mestre. Revista
Educacéo e Cultura em Debate, Aparecida de Goiania, ano 12, n. 2, p. 203-217, 2022.

4.14 Referéncias de artigo de jornal

Inclui comunicacg0es, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros.
Os elementos essenciais sdo: autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de publicacéo,
data de publicacdo, secdo, caderno ou parte do jornal (se houver) e a paginagdo
correspondente. Quando ndo houver sec¢do, caderno ou parte, a paginagdo do artigo ou matéria

precede a data.
LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25
abr. 1999.

NAVES, P. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de S. Paulo, Séo Paulo, 28 jun. 1999.
Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

4.15 Referéncias documentos eletronicos

Trata-se de referéncias oriundas, em geral, da internet, dos mais variados dominios.
Importante observar o carater cientifico do endereco eletrénico acessado e devem ser
consideradas caracteristicas como credibilidade, confiabilidade, seguranca e veracidade das
informacdes. Obs.: Caso a pagina acessada ndo possua data de publicacdo, utiliza-se a sigla
(s/d).

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes. Titulo: subtitulo. Data (se houver). Disponivel em:
endereco eletrénico. Acesso em: data (dia més abrev. ano).

4.15.1 Referéncias de artigo com autoria destacada em meio eletronico

ALECSANDER, Igor. Torne-se o alvo de seus clientes. s/d. Disponivel em:
http://www.igpromo.com.br. Acesso em: 10 mar. 2005.


http://www.igpromo.com.br/
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ALVES, Maria Regina; ARRUDA, Silvio Fernandes. Como fazer referéncias:
bibliogréficas, eletronicas e demais formas de documentos. 27 mar. 2022. Disponivel em:
http://www.bu.ufsc.br/ref.html. Acesso em: 1° dez. 2003.

4.15.2 Referéncias de artigo sem autoria destacada em meio eletrénico

Titulo do artigo (primeira palavra do titulo em caixa alta), subtitulo (se houver), titulo da

revista ou jornal (em negrito), dados de identificacdo, endereco eletrénico e data de acesso.

LIDERES do PT discutem em SP propostas do partido para 2002. JB Online, Rio de Janeiro,
28 set. 2001. Disponivel em: http://www.jb.com.br. Acesso em: 28 set. 2001.

4.15.3 Referéncias de artigo de revista em meio eletrénico

Autor(es), titulo do artigo ou ensaio, titulo da revista (em negrito), local de publicacéo,
numeracdo correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou numero, intervalo de paginas,
data, endereco eletronico e data de acesso.

Obs.: Em alguns casos, ndo sdo oferecidos na rede dados tais como: volume, ano,

namero etc., quando isso ocorrer é possivel informar apenas a data da revista.

ARRUDA, Maria Cecilia Coutinho; NAVRAN, Frank. Indicadores de clima Etico nas
Empresas. Revista de Administracdo de Empresas, Sao Paulo, v. 60, n. 5, p. 85-102,
jul./set. 2021. Disponivel em: http://www.era.com.br/era/artigos_on_line.htm. Acesso em: 28
set. 2021.

POTTER, Don. A ameaca que vem de baixo. HSM Management, p. 35-50, jan./fev. 2023.
Disponivel em: http://www.hsmanagement.com.br. Acesso em: 15 mar. 2023.

RIBEIRO, P. S. G. Adocéo a brasileira: uma analise sociopolitica. Dataveni@, Sao Paulo,
ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em: http://www.datavenia.inf.br/frame.art.ntml. Acesso
em: 10 set. 1998.

4.15.4 Referéncias de artigo de jornal em meio eletronico

Autor (es), titulo do artigo ou ensaio, titulo do jornal em negrito, local de publicacéo, data,

endereco eletrénico e data de acesso.


http://www.bu.ufsc.br/ref.html
http://www.jb.com.br/
http://www.era.com.br/era/artigos_on_line.htm
http://www.hsmanagement.com.br/
http://www.datavenia.inf.br/frame.art.html%3e
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PESSOA, Mauricio. Eles estao ai, tensos e nervosos. Estado de Minas, Belo Horizonte, 15
mar. 2000. Disponivel em: http://www.alvarojornais.cjb.net. Acesso em: 16 mar. 2000.

4.15.5 Referéncias com autor-entidade em meio eletronico

As obras de responsabilidade de entidades (6rgdos governamentais, empresas,
associacdes, congressos, seminarios etc.) tém entrada pelo nome das mesmas por extenso.

Acrescenta-se ao final o endereco eletrénico e a data de acesso.

BRASIL. Ministério da Justica. Departamento de protecdo e defesa do consumidor. Cartilha
do consumidor. Brasilia, 1999. Disponivel em:
http://www.mj.gov.br/data/Pages/mj7e3e5aaeitemid331aae31a7444c4e9al443ab941d47d9pt
. Acesso em: 16 set. 2021.

4.15.6 Referéncias de trabalho de concluséo de curso, dissertacédo e tese em meio eletrénico

Sobrenome e nome do autor do trabalho, titulo, subtitulo (se houver), nome do orientador
(opcional), data de depdsito, niumero de folhas/paginas (opcional), tipo do trabalho (tese,
dissertagéo, trabalho de conclusdo de curso e outros), grau (especializacdo, doutorado, entre
outros) e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de apresentacdo ou

defesa, endereco eletrdnico e data de acesso.

ALVES, Maria Leila. O papel equalizador do regime de colaboragéo estado-municipio na
politica de alfabetizacédo. 1990. 283 f. Dissertagcdo (Mestrado em Educacdo) - Universidade
de Campinas, Sdo Paulo, 1990. Disponivel em: http://www.inep.gov.br/cibec/bbe-online/.
Acesso em: 28 set. 2021.

4.15.7 Referéncias de livro em meio eletrénico

Para referenciar livro nesse formato, devem constar os elementos essenciais como:
autor, titulo, subtitulo (se houver), a edicdo do livro, local, editora, data de publicagdo,

endereco eletronico e data de acesso.


http://www.alvarojornais.cjb.net/
http://www.mj.gov.br/data/Pages/mj7e3e5aaeitemid331aae31a7444c4e9a1443ab941d47d9pt
http://www.inep.gov.br/cibec/bbe-online/
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SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes. Titulo: subtitulo. Disponivel em:
endereco eletrénico. Acesso em: data (dia més abrev. ano).

ALVES, C. Navio negreiro. 4. ed. Sdo Paulo: Scipione, 2024. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtual/freebooks/port/Lport12/navionegreiro.htm.
Acesso em: 10 jan. 2024.

4.15.8 Referéncias de trabalho apresentado em evento em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para trabalhos apresentados em

evento e também conter informacg6es relativas a descri¢cdo do meio eletrénico.

SABROZA, P. C. Globalizacéo e saude: impacto nos perfis epidemioldgicos das populacdes.
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio de Janeiro. Anais
eletronicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda. Disponivel em:
http://www.abrasco.com.br/epirio98/. Acesso em: 17 jan. 1999.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total na
educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.
Anais eletrdnicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm. Acesso em: 21 jan. 2007.

4.15.9 Referéncias de documento juridico em meio eletrénico

Devem obedecer as mesmas regras para referéncias de documentos juridicos e também

conter informacoes relativas a descricdo do meio eletrénico.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. SUmula n°. 14. N&o é admissivel, por ato
administrativo, restringir em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo publico.
Disponivel em:

http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html. Acesso em: 29 nov. 1998.

BRASIL. Lei n°8.078, de 11 de setembro de 1990a. Codigo de defesa do consumidor.
DispGe sobre a protecdo do consumidor e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.consumidorbrasil.com.br/consumidorbrasil/textos/legislacao/I8004.htm. Acesso
em: 15 set. 20009.

BRASIL. Lei n° 8.068, de 13 de julho de 1990b. Estatuto da Crianca e do Adolescente.
Dispde sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.castelobranco.br/site/arquivos/pdf/estatuto_da crianca_e_do_adolescente.pdf.
Acesso em: 16 nov. 2009.


http://www.terra.com.br/virtual/freebooks/port/Lport12/navionegreiro.htm
http://www.abrasco.com.br/epirio98/
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm
http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html
http://www.consumidorbrasil.com.br/consumidorbrasil/textos/legislacao/l8004.htm
http://www.castelobranco.br/site/arquivos/pdf/estatuto_da_crianca_e_do_adolescente.pdf
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Obs.: conforme exposto nos exemplos acima, em casos de duas ou mais referéncias do
mesmo autor (ou autor-entidade) no mesmo ano, deve haver distincdo em ordem alfabética

imediatamente apds o ano, regra esta também aplicavel as citacGes.

4.16 Referéncias de evento no todo

Nome do evento, numeragdo (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo. Titulo do
documento, modalidade (anais, atas, topico tematico etc.), seguida dos dados de local de

publicacéo: local, editora e ano.

SEMINARIO DAS LICENCIATURAS, 4., 2005, Goiania. Perspectivas para a formagao de
professores: contribui¢bes do IV Seminério das licenciaturas, Livro de resumos... Goiania:
UCG, 2005.

4.17 Referéncias de trabalho apresentado em evento

Autor, titulo do trabalho apresentado, seguido da expressdo “In:” (em itdlico), nome do
evento, numeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo, titulo do

documento, local, editora, data de publicacdo e pagina inicial e final da parte referenciada.

CORREIA, W. F.; COELHO, K. A. Docéncia: pela formacao conceitual do professor. In:
SEMINARIO DAS LICENCIATURAS, 2., 2005, Goiania, Cadernos de Resumos...
Goiania: Ed. da UCG, 2005. p. 56-57.

4.18 Referéncias de patente

Entidade responsavel e/ou autor, titulo, nimero da patente e datas (do periodo de

registro).

EMBRAPA. Unidade de apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagdo Agropecuéria
(Séo Carlos, SP). Paulo Estevdo Cruvinel. Medidor digital multissensor de temperatura
para solos. BR n. PI1 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.
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4.19 Referéncias de documento juridico

Doutrina: inclui toda e qualquer discussao técnica sobre questdes legais (monografias,

artigos de periodicos, etc.), referenciada conforme o tipo de publicacao.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes. Titulo. Local. Dados de publicacdo. Pagina e Data.

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legislacao frente ao
Caodigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados,
Séo Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

Jurisprudéncia: compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentencas e demais

decisbes judiciais.

Jurisdicdo e 6rgdo judiciario competente, titulo (natureza da decisdo ou emenda) e numero,

partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados de publicacéo.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n. 181.636-1, da 62 Camara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, Brasilia, DF, 6 dez. 1994. Lex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

Legislacdo: compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais, 0s textos legais
infraconstitucionais [...] € normas emanadas das entidades publicas e privadas. Jurisdicdo (ou
cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas), titulo, numeracgdo, data e dados de
publicacdo. No caso de Constituicbes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdi¢cdo e o titulo,
acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacdo, entre parénteses.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares, para melhor identificacdo do

documento.

BRASIL. Medida provisoria n°. 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em
operacOes de importacdo, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Segdo 1, p. 29514.

BRASIL. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e Bases
Educacao Nacional. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 23 dez. 1996.

BRASIL. Cddigo civil. Organizacdo dos textos, notas remissivas e indices por Juarez de
Oliveira. 46. ed. S8o Paulo: Saraiva, 1995.
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BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo n°. 17, de 1991. Autoriza o desblogueio de Letras
Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de revogacéo do paragrafo
2°, do artigo 1° da Resolucdo n° 72, de 1990. Colecéo de Leis da Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

BRASIL. Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Diario
Oficial da Unido, Brasilia, DF, 16 jul. 1990.

SAO PAULO (Estado). Decreto n°. 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de
legislacdo e jurisprudéncia, S&o Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

4.20 Referéncias de imagem em movimento (filme)

Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros. As informac6es essenciais sdo: Titulo
do filme (todas as letras da primeira palavra do titulo devem ser maiusculas, caso esta palavra
esteja precedida por artigo este, também, deve aparecer com letra mailscula), diretor ou

produtor, local, produtora, data e especificacdo do suporte em unidades fisicas.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producédo de Jorge Ramos de Andrade. Sdo Paulo: CERAVI,
1983. DVD.

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
Informagéo e documentacéo: CitacGes em documentos — Apresentacdo. Rio de
Janeiro: 2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028:
Informagéo e documentacdo: Resumo, resenha e recensao — Apresentacdo. Rio
de Janeiro: 2021.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
Informac&o e documentacdo: Referéncias — Elaboracdo. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022:
Informacéo e documentacéo: Artigo em publicacao periddica técnica ou
cientifica — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027 — Informago e
documentacdo: Sumario — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2013.
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ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024 — Informagc&o e
documentacao: Numeracao progressiva das secdes — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287:
Informacéo e documentacgéo: Projetos de pesquisa — Apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: Informagéo e
documentacdo: Trabalhos académicos — Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

FARIA, L. A. de. O Enade na regulagéo do sistema de educacgéo superior brasileiro: um
estudo sobre os seus efeitos numa IES privada em Aparecida de Goiania - GO, Brasil.,
Lisboa, Portugal: Universidade Luséfona, 2024.

NOTA EXPLICATIVA
Os exemplos e modelos utilizados nesta 22 edicdo do Guia para Trabalhos Académicos
ndo necessariamente sdo veridicos, ou seja, podem ter carater ficticio em nomes de autores,

titulos das obras ou periddicos, datas, editoras, entre outros elementos.
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CENTRO UNIVERSITARIO ALFREDO NASSER NASOER

SERIE “AMPLIACAO”: normas e diretrizes

A Editora Alfredo Nasser, em consonancia com a Coordenacdo de Extens&o, publica o
periddico intitulado “Ampliagdo”, com o objetivo de viabilizar produgdes académicas,
cientificas e culturais, que atendam as necessidades da comunidade interna e externa, bem
como de construir conhecimentos que ultrapassem os limites fisicos das salas de aula e, até
mesmo, da Instituicéo.

Organizada no formato de Série, com 10 volumes, a obra ¢ composta por “Relatorios

de atividades extensionistas”, com enfoque nos projetos e nas Praticas Curriculares de

Extensdo — PCE dos cursos desta IES.
Nesse sentido, foram estabelecidas normas e diretrizes para que docentes e discentes

submetam seus trabalhos a publicagdo na “Ampliagdo”, com base nas ferramentas do software

Microsoft Office “Word "

FORMATO GERAL

O minimo de péginas do Relatorio de atividades é 7 (sete) e 0 maximo é 10 (dez).

Layout da pagina: papel A4; margens 3cm (superior e esquerda) e 2cm (inferior e direita);
orientacdo retrato; e, numeracdo de pagina: canto superior direito, em que se conta desde a

primeira pagina, mas a numeracao deve aparecer da segunda em diante.
Fonte: Times New Roman tamanho 12
Paragrafo: alinhamento justificado (texto); recuo: 12 linha = 1,25 cm; espacamento “antes” e

“depois” 0 pt; espacamento entre linhas 1,5; e, quebras de linha e pagina: marcar “Controle de

linhas 6rfas/vitvas” e “Nao hifenizar”.
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FORMATO ESPECIFICO

Titulo — todas letras maiusculas, em negrito, com alinhamento centralizado. Caso haja
subtitulo, ha separacdo do titulo com dois pontos e todas letras mintsculas [ AMPLIACAO:
normas e diretrizes ].

Nome completo do(s) autor(es) — alinhado a direita, s6 a primeira letra maiuscula.

Introducdo - deve ter no maximo 1 (uma) lauda e apresentar o objetivo da acdo, a

justificativa e a metodologia utilizada. O formato do termo “introdugdo” é: alinhamento
justificado, todas letras maiusculas (caixa alta), em negrito, precedido do nimero um (se¢éo
priméria) [ 1 INTRODUGCAO ]. Antes do termo deve haver espaco de dois “enters” e, depois

dele, um “enter”.

Desenvolvimento — maior parte do trabalho em que hd a descricdo da acdo, com dados

referentes & data, horério, local, publico-alvo, docentes e discentes envolvidos, custos,

doacdes, convénios, bem como outras informacBes pertinentes a atividade. Pode conter itens

como fotos, figuras, graficos, quadros e tabelas, com alinhamento centralizado, e

obrigatoriamente precedidos de titulo [ Figura 1 — Atuacdo dos estudantes ] e sucedidos de
fonte, este Gltimo termo, em fonte tamanho 10 [ Fonte: dados da pesquisa ]. O titulo e a fonte do

item acima descrito também sdo centralizados. O termo “Desenvolvimento” possui a mesma

formatagdo do termo “Introduc¢ao” [ 2 DESENVOLVIMENTO ].

Citagdes indiretas — parafrases que devem apresentar “sobrenome do autor” e “ano” de
referéncia utilizada para embasamento teérico, conforme os exemplos abaixo:
1) Dentro da sentenca

Na visdo de Vieira (2023), ...

Diniz e Faria (2023) afirmam que ...

Como ressaltam Giacomet, Milene e Andrade (2023), ...
Segundo Machado et al. (2023), ...
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2) Fora da sentenca

A propria formacdo da palavra ja evidencia algo a ser construido, transformado e
expandido: ‘ampliar’ a ‘acao’ (Giacomet, 2023).

Além disso, ‘ampliacdo’ evoca “ampla-a¢ao”, o que vem ao encontro da ideia proposta
na regulamentagéo do Projeto de extensdo proposto pelo MEC (Resolugdo n° 7, de 2018, do
CNE/MEC) e encampado pelas Institui¢cdes de Ensino Superior (Diniz; Vieira, 2023).

Os principios da Extensdo visam a aproximacdo da comunidade académica com a
realidade cotidiana, por meio da producdo e socializacdo de praticas e conhecimentos |[...]
(Andrade; Milene; Machado, 2023).

[...] e, finalmente, contribuem para o cumprimento dos objetivos do Plano de

Desenvolvimento Institucional e dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (Faria et al., 2023).

Obs. 1: O uso do termo et al. (do latim “e outros”) ocorre quando a obra tem autoria de mais
de trés pessoas, regra esta valida para Citacdes, mas nas Referéncias é necessario que sejam
apresentados o nome completo (SOBRENOME, Nome) de todos autores.

Obs. 2: As informagdes de “sobrenome do autor” e “ano” que identificam as cita¢des (no caso

da direta, também a “pagina”) devem ser as mesmas que compdem as Referéncias.

Citacdes diretas — transcricbes fiéis de determinada obra, que devem apresentar as

% ¢

informagdes “sobrenome do autor”, “ano” e “pagina”, de acordo com os exemplos a seguir.

1) Curta — se o trecho transcrito ndo ultrapassar trés linhas completas, deve-se utilizar as aspas
para identifica-lo:

Para Giacomet (2023, p. 173), “Embora cada um dos personagens se interesse por um
tipo particular de leitura, a fuga da realidade parece ser o ponto comum que orienta a escolha
da leitura de quase todos eles. Cada um deles parece encontrar na leitura uma forma de
evasio”.

Vieira, Faria e Dantas (2023, p. 5) elucidam que “A propria formacdo da palavra ja

evidencia algo a ser construido, transformado e expandido [...]”.

2) Longa — se o trecho transcrito contiver mais de trés linhas completas, deve-se utilizar

“recuo de 4 cm a margem esquerda”, “espagamento entre linhas simples” e “letra tamanho

10” para identifica-lo, sem uso de aspas:
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Na concepcao de Giacomet (2023, p. 170),

A ideia do livro que persegue Luis da Silva, repetida em diversos momentos da
narrativa, funciona como uma espécie de leitmotif. O personagem-escritor almeja,
com o livro idealizado, os louros da fama e a critica favoravel, o que o aproxima dos
outros personagens-escritores de Graciliano Ramos.

Consideracbes Finais — trecho do trabalho em que sdo expostos os resultados e
desdobramentos da acdo. O termo “Considera¢des Finais” também ¢é formatado como os
termos “Introducdo” e “Desenvolvimento” [ 3 CONSIDERACOES FINAIS .

Referéncias - parte final em que séo apresentados dados das obras que foram utilizadas para
embasar cientificamente a pesquisa. Deve apresentar prioritariamente e em ordem alfabética
nome do autor (SOBRENOME, Nome), titulo do trabalho/obra, edicdo (se houver e s6 a partir
da segunda), volume (se houver), nimero (se houver), DOI (se houver), cidade, editora, ano.
Caso seja em meio digital, também constar o endereco eletrdnico/site [ Disponivel em:
www.unifan.edu.br ] e data de acesso [ Acesso em: 15 jan. 2023 ]. Desde a primeira
Referéncia, o alinhamento do texto é a esquerda, espacamento 1,0 (simples) e o0 espaco que
separa uma Referéncia da outra é de um “enter”. O formato do termo “Referéncias” difere de
“Introdugdo”, “Desenvolvimento” e “Consideragdes finais” por ndo ser numerado € o

alinhamento ser centralizado [ REFERENCIAS ].

Centro Universitario Alfredo Nasser (UNIFAN)
Editora Alfredo Nasser / Coordenacédo de Extenséo
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CENTRO UNIVERSITARIO ALFREDO NASSER

ROTEIRO PARA ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa deverd apresentar consisténcia tedrica e metodologica;
exequibilidade da proposta de trabalho e seu enquadramento nas areas de concentracdo do
curso. No projeto de pesquisa é importante a presenca dos seguintes itens:

1) Estruturacdo do projeto de acordo com a ABNT;

2) Referencial tedrico adequado ao tema;

3) Objetividade e viabilidade da proposta;

4) Viabilidade espaco- temporal;

5) Pertinéncia as areas do curso; e,

6) Bibliografia cientifica e coerente ao tema.

O projeto de pesquisa devera conter o plano de trabalho do estudo que se pretende
desenvolver no semestre seguinte pelo estudante, observando os seguintes pontos:

a) No minimo 12 (doze) e no maximo 16 (dezesseis) paginas, totalmente preenchidas,

margens 3cm (superior e esquerda) e 2cm (inferior e direita); digitadas na fonte
Times New Roman ou Arial tamanho 12, espaco 1,5 entre linhas, recuo de 1,25cm
para paragrafos.

b) Para efeito de contagem de paginas, ndo serdo computadas as paginas referentes aos

elementos capa, sumario e folha de rosto.
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ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA (NBR 15287/2011)

Capa (obrigatorio)
Folha de rosto(obrigatorio)
Dedicatoria (opcional) Ver Guia para elaboragdo de trabalhos académicos do
Agradecimentos (opcional) Centro Universitéario Alfredo Nasser
Epigrafe (opcional)
Sumario (obrigatorio) SUMARIO
Elementos
pre- textuais 1 APRESENTACAO DO TEMA E DO OBJETO.....ccocovvvene.
(ABNT 2 PROBLEMATICA ......ooimirviiesnneesseecisssssseeesssssssssseesssssssenesons
NBR 3 JUSTIFICATIVAS .....oosiierevesetes e
14724:2011) 4 OBJIETIVOS......ooieveeveeesessssseeesesesess s
4.1 ODbJetivo Geral........ccooviiiiieicie e
4.2 Objetivos ESPECIfiCOS.......cccurviiririineee e
5 REFERENCIAL TEORICO .....oooviieiecee s
6 METODOLOGIA ...t
7 CRONOGRAMA ..o e
REFERENCIAS .....cooovvreeeiesses s
Elementos 1 APRESENTAQAO DO TEMA E DO OBJETO
textuais Redigir um texto que apresente o objeto sobre o qual o projeto de pesquisa se refere. Conceitue e
(ABNT contextualize o.tema de pestq.uisa. Apresente_ as reIag(zes eas abordggens que sgr_éo privilegiadas na investigacdo
NBR (recorte do objeto). Se utilizados dados, informacBes e conhecimentos tedricos sobre o tema no texto de

15287:2011)

apresentacgdo, esses deverdo ser devidamente citados (Autor/Instituicéo, ano, p.).

2 PROBLEMATICA

Em um texto objetivo, apresente 0 questionamento que a pesquisa buscara responder. Procure
elaborar uma pergunta que envolva todas as relagbes e o contexto do objeto de pesquisa serd analisado.
Geralmente, a problematica se apresenta em forma de pergunta (?). Caso exista hipotese, descreva-a.

3 JUSTIFICATIVAS

Redigir um texto que pontue, nas perspectivas social, econémica, mundial organizacional, cientifica-
académica a importancia do assunto que a pesquisa tratard. Se forem utilizados dados, informagfes e
conhecimentos tedricos sobre o tema para justificar a pesquisa, esses deverdo ser devidamente citados
(Autor/Instituicao, ano, p.).

4 OBJETIVOS

Apresente em topicos as intencOes da pesquisa e as pretensdes gerais e especificas do
conhecimento que sera produzido. Ndo confunda os objetivos da pesquisa com os objetivos do objeto a ser
pesquisado. Em suma, sdo utilizadas ora¢Bes que se iniciem com verbos no infinitivo. Ex: ldentificar [...];
Conhecer [...]; Diagnosticar [...]; Tracar o perfil [...]; Contribuir para [...].

5 REFERENCIAL TEORICO

Redigir um texto que anuncia em qual ou quais teorias a pesquisa se fundamentara. Para que esse
texto seja redigido € preciso que o sujeito do conhecimento realize uma pesquisa prévia, em que havera escolha
dos autores, conceitos, argumentos e teorias sobre o tema, que foram escritas por outros cientistas e pensadores.

Cite alguns conceitos e argumentos que se relacionam com o objeto, com o tema e com as demais
varidveis, que a investigacdo abordard. Lembrando que todos os dados, informagdes e conhecimentos
tedricos deverdo ser devidamente citados (Autor/instituicdo, ano, p.). Observe as normas ABNT (NBR
10520:2023) de citacdo indireta e citacdo direta, longa ou curta (e ajustes nas referéncias).
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6 METODOLOGIA

Elabore um texto que indique os tipos de pesquisa, as ferramentas de coleta e de analises dos dados
que serdo utilizados no momento da investigacdo. Lembre-se que, para que o conhecimento assuma o carater
cientifico, é imprescindivel que, na sua producéo, seja realizada pesquisa bibliografica. Além dessa, podem ser
utilizadas: a pesquisa documental, pesquisa historica, reviso integrativa, a observagdo sistematica, um estudo de
caso e entrevistas e questionarios. Descreva os criétios de inclusdo e excluséo, os riscos e como minimiza-los, e 0s
beneficios. Em caso de pesquisas envolvendo seres humanos e animais, o projeto deve ser submetido ao Comité de
Etica em Pesquisa (CEP) e a Comissio de Etica no Uso de Animais (CEUA), juntamento com o Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) ou Termo de Manuseio de Dados e para menores de 18 anos, o Termo de
Assentimento (além, do TCLE).

A apresentacdo de cada um dos recursos metodolégicos escolhidos deve ser acompanhada pela
explicacdo de como aquele recurso serd utilizado e como auxiliara na busca da resposta a problematica.

7 CRONOGRAMA [N3o é necessario texto, basta o preenchimento do quadro] Tudo que foi pontuado
na metodologia devera ser apresentado no cronograma com a previsdo de quando e em quanto tempo sera
realizada. S8o descriminadas também as anélises dos dados, a redagdo parcial, a redacdo final, a revisdo, a
impresséo e encadernacgdo e a entrega dos resultados. O cronograma, assim como todos os demais elementos do
projeto de pesquisa, refere-se a pesquisa que se pretende realizar. Portanto, ndo se relata o tempo que foi gasto
para se fazer o projeto e sim o tempo que sera gasto para se realizar a pesquisa.]. Exemplo:

Descricao da Atividade Agosto | Setembro | Outubro | Novembro | Dezembro
Revisdo do projeto de pesquisa X

Pesquisa Bibliografica X X

Elaboracéo do Referencial Teérico X X

Coleta de dados primarios/secundarios X X

Anélise dos dados/discusséo dos resultados X X

Entrega fnal da Pesquisa X

Apresentagdo oral da Pesquisa X

Elementos
Pos-
textuais

REFERENCIAS [Alinhamento centralizado e ndo numerado. Apresente em ordem alfabética as
referéncias completas dos textos, livros, documentos e sites utilizados para elaboragdo do projeto de pesquisa,
segundo as normas da ABNT presentes no Guia para trabalhos académicos do Centro Universitario Alfredo
Nasser.] (ABNT NBR 6023:2018)

SOBRENOME, Nome do Autor do Livro. Titulo do Livro. n° ed. Local: Editora, ano.

SOBRENOME, Nome do 1° Autor do Livro; SOBRENOME, Nome do 2° Autor do Livro. Titulo do Livro. n° ed.
Local: Editora, ano.

SOBRENOME, Nome do Autor do Texto. Titulo do Texto. In.. SOBRENOME, Nom do Autor do Livro. Titulo do
Livro. n° ed. Local: Editora, ano. p. 00-00.

SOBRENOME, Nome do Autor do Texto. Titulo do Texto. Disponivel em: www.site.edu.br. Acesso em:
DD més abrev. AAAA.

INSTITUICAO. Titulo do texto. Disponivel em: www.site.org.br. Acesso em: DD més abrev. AAAA.,

Contra-capa: folha em branco.



http://www.site.edu.br/
http://www.site.org.br/

APENDICE C
TEMPLATE — ARTIGO CIENTIFICO

TITULO CENTRALIZADO EM LETRAS MAIUSCULAS COM MENOS DE 16
PALAVRAS: Subtitulo em letras minusculas

CENTRALIZED TITLE IN CAPITAL LETTERS WITH LESS THAN 16 WORDS:
Caption in lower case (em italico)

Nome Sobrenome do autor

RESUMO: O resumo deve conter entre 100 e 250 palavras e explicitar, em carater
informativo e sem enumeracdo de topicos, os seguintes itens: tema geral; objetivos;
metodologia utilizada; principais resultados e consideragdes finais, de acordo com a NBR
6028 (ABNT, 2021). Recomenda-se 0 uso de paragrafo Unico, voz ativa e na terceira pessoa
do singular, frases concisas e afirmativas. Devem-se evitar: neologismos, citacdes
bibliogréficas, simbolos e contra¢cdes que ndo sejam de uso corrente, bem como férmulas,
equac0es, diagramas etc. que ndo sejam absolutamente necessarios. As palavras-chave devem
ser de 3 a 5, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser
grafadas com as iniciais em letra minuscula, com excec¢do dos substantivos proprios e nomes
e siglas, conforme NBR 6028 (ABNT, 2021).

Palavras-chave: gestacdo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil. (Exemplo)

ABSTRACT: Traducdo, para lingua inglesa, do resumo escrito em lingua vernacula.

Keywords: word; word; word.

1 INTRODUCAO

Nesta secdo deve conter breve apresentacdo do tema, da questdo de pesquisa, dos
objetivos, da justificativa, nocdes do referencial tedrico (sem citagdes), da metodologia e
alguns pontos marcantes do trabalho, bem como a estrutura de apresentacdo dos topicos do
TCC.

O artigo deve ser apresentado com fonte em tamanho 12, recomendando-se Times New

Roman ou Arial, digitado na cor preta.
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O formato do papel deve ser A4 (21 x 29,7cm). As margens devem seguir a seguinte
configuragdo: margens 3cm (superior e esquerda) e 2cm (inferior e direita), permitindo
impressdo somente em anverso.

Devera ser inserida a numeracéo das paginas no canto superior direito em algarismos
arébicos, em fonte tamanho 12, de modo que a primeira pégina seja contabilizada e néo
apareca o numero. Com cabecalho acima e rodapé abaixo de 1,25cm.

O recuo de primeira linha do paragrafo deve ser de 1,25cm, com espacamento O pt
antes e 0 pt depois, com espaco de entrelinhas de 1,5, exceto em notas de rodapé e em
citacOes diretas longas. Deve-se marcar ‘controle de linhas 6rfas e viavas’ e ‘ndo hifenizar’.

Tipos italicos sdo usados para nomes cientificos e expressdes estrangeiras. As
expressdes estrangeiras podem também ser digitadas entre aspas.

Notas de rodapé de carater explicativo devem ser usadas com parcimonia, apenas
quando estritamente necessarias para a compreensdo do texto. Como também ndo devem
explicitar referéncia de material bibliografico e/ou digital. As notas devem estar numeradas
em algarismos arabicos conforme a sequéncia em que aparecem.

Antes de finalizar a submissdo a banca examinadora, orienta-se que 0s estudantes
facam a revisdo em formatacdo e em lingua padrdo, conforme Regulamento de Orientacéo e
Apresentacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), do Centro Universitario Alfredo
Nasser - UNIFAN.

2 DESENVOLVIMENTO

Este é um titulo geral (se¢do primaria). Troque-o por um titulo vinculado ao contetdo
que aqui sera abordado. Crie outras se¢fes ou subsec¢Bes para organizar o texto de acordo com
a necessidade de apresentacdo dos dados. Nesta secdo deve constar o debate teorico, 0s
caminhos metodologicos percorridos, bem como a apresentacéo e a discussao dos dados
coletados e analisados (quando houver). Esta se divide em secOes e subsecOes, de acordo
com a ABNT/NBR 6024 (2012).

As subsecdes sdo numeradas em algarismos arabicos. Para tanto, devem ser utilizados
algarismos arabicos na numeracéo e limitar a numeracao progressiva até a se¢do quinaria; o
titulo das secOes deve ser colocado apos o indicativo de se¢do, alinhado a margem esquerda,
separado por um espago e o texto deve iniciar em outra linha; bem como ponto, hifen,
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travessdo, parénteses e/ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados entre o indicativo da se¢éo
e seu titulo.

Veja os exemplos no quadro abaixo.

Quadro 1 — Organizacéo das secOes e subsecOes

Secgéo Destaque Espagamento Exemplo
Secédo Caixa alta, em Negrito Dois enters 1,5 antesda | 1 SECAO PRIMARIA
primaria secdo e umenter 1,5
depois
Secédo Caixa alta e baixa, em 1.1 Se¢do Secundaria:
secundaria negrito subtitulo
Secgdo Caixa alta e baixa, em Umenter 1,5 antese um | 1.1.1 Secdo Terciaria: subtitulo
terciaria negrito e italico enter 1,5 depois
Secgdo Caixa alta e baixa, em italico 1.1.1.1 Secéo quaterndria:
quaternaria subtitulo
Secéo Caixa alta e baixa, sem 1.1.1.1.1 Secdo quinéaria
quindria destaque

Fonte: Elaborado pelos autores, em conformidade com ABNT/NBR 6024, 2012.

2.1 llustracoes

As ilustracOes, que se fizerem presentes neste topico, devem estar em conformidade
com a ABNT/NBR 14.724 (2011). Desse modo, precisam estar proximas do texto. O titulo
deve ser sucinto e apontado na parte superior do material, em fonte tamanho 12 e alinhamento
centralizado, de acordo com o tipo (fluxograma, codigo-fonte de um programa, organograma,
grafico, figura, imagem, dentre outros), seguido do nimero indicativo da ordem da ilustracao
no texto (Grafico 1 - por exemplo).

Na parte inferior, explicita-se a fonte destas, em concordancia com ABNT/NBR
10.520 (2023), em fonte tamanho 10 e alinhamento centralizado, mesmo que a imagem seja
produzida pelo autor do estudo: “Fonte: dados da pesquisa” ou “Fonte: elaboragdo propria”.

As tabelas, por sua vez, devem ser exibidas também mais proximas ao texto e
apresentar-se em conformidade as normas de apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE (1993). Lembre-se que tabela possui somente linhas
horizontais.

Os quadros, também, devem ser exibidos mais proximos ao texto e possuem linhas
horizontais e verticais. Recomenda-se que o tamanho da célula do quadro esteja adequado a
extensdo da informacéo contida nela.

Veja 0s exemplos a seguir:
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Figura 1 — Fébrica da Melitta em Avaré (fonte 12)

Fonte: Melitta, 2014 (fonte 10).

Seja
bem-vindo!

Fonte: Citar a origem da informagéo. Se a origem for propria, “Elaborado pelo autor, com base na pesquisa
realizada”. Caso adaptado, citar a origem e referir “Adaptado de XXX”.

Tabela 1 — Nome da primeira tabela (fonte 12)

Método 1 (s) Método 2 (s) Método 3 (s) Método 4 (s)
Parametro 1 10.05 11.20 13.40 15.90
Parametro 2 11.20 12.90 45.99 56.00
Parametro 3 15.00 14.99 45.00 45.33
Parametro 4 14.00 33.99 58.42 45.44
Total X

Fonte: citar a origem da informacé&o (fonte 10).
Quadro 1 — Exemplo de quadro (fonte 12)
Nome do Objeto Vantagem Desvantagem
Objeto 1 - Fonte 10 XXXXX YYVYVY
Objeto 2 - Fonte 10 727777 kkkkkk

2.2 Citagdes

Fonte: citar a origem da informacé&o (fonte 10).

Citacfes no corpo do texto devem obedecer aos critérios da ABNT/NBR 10.520

(2023). Vale ressaltar que as obras citadas no corpo do texto devem figurar na secédo

referéncias, conforme a ABNT/NBR 6023 (2018), com exatiddo em todas as informacdes.

a) Citacdo Direta curta: citacfes textuais literais de até trés linhas completas devem ser

incorporadas ao paragrafo, transcritas entre aspas, contendo sobrenome do autor, ano e

pagina. Lembre-se que a contagem inicia-se na abertura das aspas.

Exemplos:

De acordo com Leitdo (2005, p. 13), “Quanto mais uma informacao ¢ utilizada, mais

conhecimento produz, maior o seu valor”.
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“A capacidade do homem de produzir ¢ ler simbolos deve ser o ponto de partida da
estética” (Barbosa, 1984, p. 81).

“Uma das consequéncias da distrofia muscular ¢ a diminui¢ao da fun¢ao pulmonar
[...]” (Carmo et al., 1990, p. 8)

“Para o exercicio da Medicina impde-se a inscricdo no Conselho Regional do
respectivo Estado, Territorio ou Distrito Federal” (Conselho Federal de Medicina, 2010, p.
29).

b) Citagcdo Direta longa: citacOes textuais literais de mais de trés linhas completas devem
estar em paragrafo isolado, com recuo de 4 cm na margem esquerda, espagamento simples,
alinhamento justificado, fonte tamanho 10 e sem aspas, contendo sobrenome do autor, ano e
pagina. Ressalta-se que o ponto final deve vir apds os parénteses que contém a autoria do
texto.

Exemplo:

Os principios gerais da instrucdo moderna sdo indispensaveis do ponto de
vista do desenvolvimento progressista da sociedade capitalista e das posi¢cdes
classistas do proletariado, toda a tarefa de criacdo, desenvolvimento e
configuragdo da instrucdo publica corresponde por natureza a jurisdigdo dos
6rgdos autbnomas do pais (Luxemburgo, 1988, p. 222).

c) Citagdo Indireta: a indicacdo da autoria deve aparecer antes ou depois da ideia
parafraseada do autor, com indicacdo do ano de publicacdo, contendo sobrenome do autor e
ano.

Exemplo:

Conforme Josso (2004), a experiéncia de vida nos permite a avaliar uma situacdo, uma

atividade ou um fato novo.

3 CONSIDERACOES FINAIS

Aqui devem constar os resultados obtidos ou as analises de resultados, as conclusdes
ou consideracdes finais, norteados pela pergunta de pesquisa. Apresenta-se, também, nesta
secdo se os objetivos foram alcancados e os desdobramentos da pesquisa em trabalhos

futuros.
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REFERENCIAS

O titulo desta secdo ndo emprega ndmero (Secdo primaria), apenas a expressao
“REFERENCIAS” (negrito e caixa alta), em alinhamento centralizado. Empregar ordem
alfabética pelo sobrenome do autor para todas as referéncias. Quando ocorrer a utilizacdo de
mais de uma obra do mesmo tedrico, prevalece a ordem cronoldgica da mais recente para a
mais antiga.

Apenas as obras citadas ao longo do texto devem figurar neste tépico, conforme a
NBR 6023 (2018) da Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas. As referéncias, além de se
apresentarem em ordem alfabética, devem estar alinhadas a esquerda, com espacamento
entrelinhas simples, com fonte tamanho 12 e com um espaco (enter) entre elas. Quando
houver mais de uma obra do mesmo autor, tanto o prenome como 0 sobrenome deve ser
repetido. Cabe destacar que titulo do livro ou o titulo do peridédico deve ser destacado em
negrito.

Quando a obra for elaborada por mais de trés autores, pode-se constar a expressao et
al. nas citagdes, contudo nas referéncias devem ser discriminados todos os autores. Relevante
a utilizacdo de material tedrico, prioritariamente, atualizado nos ultimos trés anos para
composi¢do do trabalho de conclusdo de curso, bem como utilizacdo de sitios da Internet

confidveis e expressivos nas areas de conhecimento.

APENDICE(S)

Elemento opcional que consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor, a
fim de complementar sua argumentacdo. Ou seja, questionarios, modelos de formulérios,
roteiro de entrevistas etc. Seu titulo deve ser colocado em letras mailsculas, negritado e
centralizado na parte superior da pagina.

O documento do apéndice deve ser identificado nesta ordem: a palavra Apéndice
seguida de letra maiuscula consecutiva, travessao e respectivo titulo, por exemplo:

Apéndice A — Avaliacdo numérica de células inflamatdrias totais
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ANEXO(S)

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento nédo elaborado pelo autor,
que serve de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo. Seu titulo deve ser colocado em letras
maiusculas, negritado e centralizado na parte superior da pagina.

O documento do anexo deve ser identificado nesta ordem: a palavra Anexo seguida de
letra maidscula consecutiva, travessao e respectivo titulo, por exemplo:

Anexo A — Representacdo grafica de contagem de células inflamatorias
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